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การดาวน์โหลดไฟล์ PDF ค าขอรับใบอนุญาต  
 

1. เมื่อผู้ใช้งานได้รับการเปิดสิทธิใช้งานระบบเป็นที่เรียบร้อยแล้ว ผู้ใช้งานสามารถเข้าระบบ โดย    

เข้าไปที ่ URL : http://privus.fda.moph.go.th/     แล้วท าการเลือกประเภท

ของผู้ใช้งาน เป็น “ผู้ประกอบการ”   โดยเลือกท่ีไอคอนรูปคนสีฟ้า หรือ กดที่ช่องที่มีค าว่า 
ผู้ประกอบการ ก็ได้  ตามรูป 

 

หรือ 

 

 

การเข้าใช้งานระบบ e-Submission การยื่นค าขอรับใบอนุญาตให้มีไว้ในครอบครองหรือ 
ใช้ประโยชน์ซึ่งวัตถุออกฤทธิ์ในประเภท 3 หรือ ประเภท 4 

 

 

กรณียื่นค าขอรับใบอนุญาตเพ่ือใช้ประจ าในการปฐมพยาบาลหรือ
ในกรณีเกิดเหตุฉุกเฉินในยานพาหนะที่ใช้ในการขนส่งสาธารณะ
ระหว่างประเทศที่จดทะเบียนในราชอาณาจักร  

กลุ่มเป้าหมาย : บริษัท 

http://privus.fda.moph.go.th/
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จากนั้นระบบจะให้ระบุ บัญชีผู้ใช้ และรหัสผ่าน  โดยกรอกข้อมูลบัญชีผู้ใช้ และรหัสผ่านที่ได้จากการ
สมัครการใช้งานระบบ Open ID จากนั้น     Click “เข้าสู่ระบบ” ดังภาพ 

 

 

 

 

 

 

2. เมื่อกรอกชื่อบัญชีผู้ใช้งานและรหัสผ่านถูกต้อง ระบบจะแสดงรายชื่อบุคคลหรือนิติบุคคล ที่
ท่านมีสิทธิด าเนินการ จากนั้นกดเลือก รายชื่อที่ต้องการด าเนินการ   
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3. ระบบ จะแสดงเมนูการใช้งาน โดยท่านสามารถใช้งานได้เฉพาะเมนูที่มีสิทธิเข้าใช้งานเท่านั้น 
เลือก ระบบวัตถุเสพติด (อย.)   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4. คลิกท่ีค าว่า ใบอนุญาตสถานที่   

 
 

5. ระบบจะแสดงข้อมูลชื่อสถานที่  ที่อยู่ เบอร์โทรศัพท์ เบอร์โทรสาร ขอให้ท่านเลือกข้อมูล
สถานที่ตั้ง ที่มีข้อมูลถูกต้องตรงกับสถานที่ที่ท่านประสงค์ขอยื่นรับใบอนุญาตฯ  เนื่องจาก
ข้อมูลสถานที่นี้ จะปรากฎอยู่บนใบอนุญาตของท่าน   

*** ให้ตรวจสอบชื่อและสถานที่ เนื่องจากชื่อและท่ีตั้งนี้ จะปรากฎในใบอนุญาตที่ท่านจะมายื่นค า
ขอรับใบอนุญาตฯ ***           
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       กรณขี้อมูลสถานที่ตั้งไม่ถูกต้อง   ให้ติดต่อเจ้าหน้าที่ ( ส่วนกลางติดต่อ อย. โทรศัพท์    
0 2590 7772  ต่างจังหวัด ติดต่อ สสจ ในพื้นที่ที่สถานประกอบการตั้งอยู่ ) เพ่ือจัดการแก้ไข
ข้อมูลสถานที่ในระบบให้ถูกต้องก่อน  
        กรณขี้อมูลสถานที่ตั้งถูกต้อง   ให้กดเลือกข้อมูล  ที่แถวของข้อมูลสถานที่ที่ประสงค์
ขอรับใบอนุญาต  เพ่ือเข้าไปด าเนินการยื่นค าขอรับใบอนุญาตในขั้นตอนถัดไป   
 

 
                                                                           
                                                                                                                               
 
                                                                                
 
 
                                 
 
                

 
6. จะเหน็เมนูประเภทใบอนุญาตฯ ที่ด้านซ้ายของหน้าจอ  ให้ท่านเลือกเมนูที่ท่านต้องการ เพ่ือ

ดาวน์โหลดค าขอรับใบอนุญาต  
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แผนผังการเลือกเมนูเพ่ือดาวน์โหลดค าขอรับใบอนุญาต  

ล าดับ ต้องการยื่นค าขอครอบครองวัตถอุอกฤทธ์ิ 
ในประเภทอะไร และเพื่อวัตถุประสงค์อะไร 

กลุ่มผูย้ื่นค าขอ การเลือกเมนูเพื่อเข้าไปดาวนโ์หลดค าขอ 

ชนิด วัตถุประสงค์ 
1 วัตถุออกฤทธิ์

ในประเภท 2 
เพื่อใช้ประจ าในการปฐม
พยาบาลหรือ ในกรณีเกดิเหตุ
ฉุกเฉินในยานพาหนะที่ใช้ในการ
ขนส่งสาธารณะระหว่างประเทศ 
ที่จดทะเบียนในราชอาณาจักร  

เอกชนในรูปแบบ 
นิติบุคคล 

(1) กดกากบาท(+) ที่หน้าค า วจ2 
(2) กดกากบาท(+) ท่ีหน้าค า ครอบครอง วจ2  
(3) กดที่ค าว่า เพื่อใช้ในการขนส่งสาธารณะ 

2 วัตถุออกฤทธิ์
ในประเภท 3 

เพื่อใช้ประจ าในการปฐม
พยาบาลหรือ ในกรณีเกดิเหตุ
ฉุกเฉินในยานพาหนะที่ใช้ในการ
ขนส่งสาธารณะระหว่างประเทศ 
ที่จดทะเบียนในราชอาณาจักร  

บริษัทเอกชนใน
รูปแบบ 
นิติบุคคล 

(1) กดกากบาท(+) ที่หน้าค า วจ3 
(2) กดกากบาท(+) ท่ีหน้าค า ครอบครอง วจ3  
(3) กดที่ค าว่า เพื่อใช้ในการขนส่งสาธารณะ 

3 วัตถุออกฤทธิ์
ในประเภท 4 

เพื่อใช้ประจ าในการปฐม
พยาบาลหรือ ในกรณีเกดิเหตุ
ฉุกเฉินในยานพาหนะที่ใช้ในการ
ขนส่งสาธารณะระหว่างประเทศ 
ที่จดทะเบียนในราชอาณาจักร  

บริษัทเอกชนใน
รูปแบบ 
นิติบุคคล 

(1) กดกากบาท(+) ที่หน้าค า วจ4 
(2) กดกากบาท(+) ท่ีหน้าค า ครอบครอง วจ4  
(3) กดที่ค าว่า เพื่อใช้ในการขนส่งสาธารณะ 

    

   วจ2= วัตถุออกฤทธิอ์อกฤทธิ์ในประเภท 2 ได้แก่ Phentermine , Ketamine , Ephedrine , Methylphenidate ,             
Nitrazepam , Midazolam เป็นต้น 
วจ3= วัตถุออกฤทธิ์ออกฤทธิ์ในประเภท 3 ได้แก่ Pentobarbital , Pentazocine เป็นต้น 
วจ4= วัตถุออกฤทธิ์ออกฤทธิ์ในประเภท 4 ได้แก่ Diazepam , Lorazepam  , Phenobarbital เป็นต้น 
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7. ดาวน์โหลดไฟล์ค าขอรับใบอนุญาตด าเนินการดังนี้ 
(1) กรอกเลขบัตรประชาชน ของผู้ด าเนินกิจการ ในช่อง (1)  
(2) กด ค้นหา (2) ระบบจะแสดงชื่อนามสกุลของผู้ด าเนินกิจการ   
(3) กด ดาวน์โหลด (3)  เพ่ือดาวน์โหลดค าขอรับใบอนุญาต  
เมื่อดาวน์โหลดเรียบร้อยแล้ว  จะปรากฎกล่องข้อความแจ้ง ( ทั้งนี้ไฟล์จะถูก save ลงเครื่อง
อัตโนมัติ หรือจะให้ผู้ใช้งานก าหนดให้ save ที่ใด ขึ้นกับการตั้งค่า firefox )   
(4)  เปิด ไฟล์ค าขอรับใบอนุญาตที่ดาวน์โหลดมาได้ โดย กดท่ีปุ่มลูกศรชี้ลงที่มุมขวาบน (4)  
หน้าจอจะแสดงไฟล์ค าขอในรูปแบบ pdf  จากนั้นกดท่ีตัวไฟล์ (5) เพ่ือเปิดไฟล์ค าขอ   
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       8. ท าการเปิดไฟล์ค าขอฯที่ดาวน์โหลดได้จากระบบ ด้วย Adobe reader (version10.0ขึ้นไป) ซึ่งข้อมูล
พ้ืนฐานที่อยู่ในระบบจะถูกดึงมาใส่ไว้ในไฟล์ PDF เช่น ชื่อผู้รับอนุญาต ชื่อผู้ด าเนินกิจการ ชื่อและท่ีตั้งสถานที่
ของสถานที่ที่ขออนุญาตครอบครอง  เป็นต้น ให้ท่านตรวจสอบข้อมูลที่ระบบดึงมาแสดง 

 

*กรณีข้อมูลในไฟล์ PDF ไม่ถูกต้อง โปรดหยุดด าเนินการและติดต่อเจ้าหน้าที่ 
*กรณีข้อมูลในไฟล์ PDF ถูกต้อง    ให้กรอกข้อมูลเพ่ิมเติมให้ครบถ้วน ตรงตามเอกสาร
หลักฐานที่ยื่นประกอบการพิจารณา  อาทิเช่น 

-ใน PDF ให้เบราซ์ (Browers) รูปถ่ายผู้ด าเนินกิจการ ที่มุมขวาบนของ ในค าขอ PDF และกรอกข้อมูล
เพ่ิมเติมให้ครบถ้วน ได้แก่ เขียนที่ ....... , วันเดือนปี  , เลือกชื่อวัตถุออกฤทธิ์ที่ประสงค์จะขอ 
อนุญาตครอบครอง ฯ  เป็นต้น 

 

ตัวอย่างการเตรียมไฟล์  PDF ค าขอรับใบอนุญาตฯ 

 

 

 

 

 

 

 

 

กด Browse  
รูปถ่ายผู้ด าเนนิ
กิจการ  

กรอกข้อมูล 
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*** เฉพาะกรณีการขออนุญาตฯ เพ่ือใช้ประจ าในการปฐมพยาบาลหรือในกรณีเกิดเหตุฉุกเฉินในยานพาหนะที่
ใช้ในการขนส่งสาธารณะระหว่างประเทศที่จดทะเบียนในราชอาณาจักร   ให้กรอกข้อมูลประเภทยานพาหนะ
หรือเรือ กรอกข้อมูลรายชื่อยานหนะที่ขออนุญาตครอบครอง และจ านวนยานพาหนะที่หน้าสุดท้ายของค าขอ 
PDF  ด้วย โดยสามารถกดเพ่ิม เพื่อเพ่ิมจ านวนแถว และกดลบแถวได้   

ระบุชื่อวัตถุออกฤทธิ์ฯ ท่ี
ประสงค์ขอครอบครองโดย

เลือก เพ่ิมหรือลบจาก
ข้อมูลท่ีมี  สามารถเลือกได้
มากกว่า 1 ชื่อ พร้อมระบุ
รายละเอียดแลว้แต่กรณี  
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9. การยื่นค าขอ ให้กดอัพโหลด  
 
 
 
 
 

 

 

 

ตัวอย่างกรณีเลือกประเภท
ยานพาหนะเปน็ อากาศยาน  

ตัวอย่างกรณีเลือกประเภท
ยานพาหนะเปน็ เรือ  



10 | P a g e  
 

ระบบจะน าท่านไปสู่หน้าต่างที่ให้ท่านแนบไฟล์ค าขอ ให้ท่านเลือกไฟล์ค าขอที่กรอกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว และ
แนบไฟล์เอกสารประกอบการพิจารณา ตามหัวข้อแล้วแต่กรณี จากนั้นกดปุ่ม ยืนยัน  

 

 

 

 

 

 

 

10. เมื่ออัพโหลดไฟล์ PDF แล้ว ไฟล์ค าขอฯ จะยังไม่ถูกส่งให้เจ้าหน้าที่พิจารณา ระบบจะแสดงสถานะ 
บันทึกและรอส่งเรื่อง  ท่านสามารถตรวจสอบความถูกต้องของค าขอที่ยื่นได้โดย  
กดปุ่ม ดูข้อมูล  

กด Browse เพ่ือแนบไฟล์ค าขอที่กรอกข้อมลูเรียบร้อยแล้ว 

กด Browse เพ่ือ
แนบหลักฐาน
แตกต่างกันแล้ว
วัตถุประสงค์ใน
การขอยื่นค าขอฯ  
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11. หากไม่มีการแก้ไข ให้เลือกว่าจะ กดปุ่ม ยื่นค าขอ 

 

 

 

 
 
 
 
 
 

ถ้ามีข้อแก้ไข ให้กดยกเลิก แล้วแก้ไขไฟล์ PDF ให้ถูกต้อง จึงด าเนินการ อัพโหลดค าขอยื่นเข้ามาในระบบ 
อีกครั้ง 
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12. เมื่อท่านยื่นค าขอเรียบร้อยแล้ว  ระบบจะเปลี่ยนเป็น สถานะ ส่งเรื่องรอพิจารณา  
 

 

 
 
 
 

ท่านสามารถติดตามความคืบหน้าในการยื่นค าขอได้ จากสถานะที่ระบบแสดง   
กรณีคืนค าขอ / ไม่อนุมัติ  ระบบจะแสดงสถานะ ไม่อนุมัติ/คืนค าขอ  เมื่อท่านกดท่ี ดูข้อมูล  
จะเห็นเหตุผลที่คืนค าขอ  เพ่ือให้ท่านแก้ไขข้อมูลและยื่นค าขอเข้ามาในระบบอีกครั้งให้
ถูกต้อง  
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13. เมื่อสถานะค าขอในระบบเปลี่ยนเป็น อนุมัติรอช าระค่าธรรมเนียม ให้ กดท่ีปุ่มช าระเงิน เพื่อพิมพ์
ใบสั่งช าระจากระบบ  น าไปช าระท่ีธนาคาร    

 
 
 
 
 
 
 
 
 

การช าระค่าธรรมเนียมใบอนุญาตฯ  
(เฉพาะกรณีการยื่นค าขอต่อ อย. และมีค่าธรรมเนียม / ค่าใช้จ่ายตาม ม.44) 

1. หลังจากท่ีค าขอของท่านได้รับการอนุมัติแล้ว สถานะจะเปลี่ยนเป็นอนุมัติรอช าระค่าธรรมเนียม  
ให้ท่านกดที่ค าว่า ช าระเงิน 
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2. เลือกประเภทการออกใบสั่งช าระ จะให้ออกใบสั่งช าระเป็นชื่อสถานที่ หรือชื่อผู้รับอนุญาต 

  

3. ระบบจะแสดงรายการใบอนุญาตที่รอการช าระค่าธรรมเนียม พร้อมจ านวนเงินให้เลือกทีละรายการ 
จากนั้นกดปุ่ม ออกใบสั่งช าระ 

 

 

 

 

 

 

4. พิมพ์ใบสั่งช าระจากระบบ จากนั้นน าไปช าระค่าธรรมเนียม  

 

       เมื่อท่านช าระค่าธรรมเนียมเรียบร้อยแล้ว ระบบจะตรวจสอบการช าระค่าธรรมเนียมของท่าน และ
เปลี่ยนสถานะใบอนุญาตของท่านเป็น อนุมัติ  
ซึ่งหากท่านยื่นค าขอรับใบอนุญาตกับ อย. ใหท้่าน พิมพ์ใบอนุญาตได้จากระบบ โดยกดที่ปุ่ม ดูข้อมูล 
(เนื่องจากใบอนุญาตนั้นเป็นใบอนุญาตที่ได้ท าการลงลายมือชื่ออิเล็กทรอนิกส์จะระบบเรียบร้อยแล้ว) 


