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ภำพรวมกำรใช้งำนระบบ e-Submission 
กำรยื่นค�ำขอ Certificate วัตถุเสพติด 

หมายเหต ุขั้นตอนการช�าระค่าธรรมเนียมอาจมีการเปลี่ยนแปลงปรับการด�าเนินการตาม ม.44 
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ขั้นตอนกำรยืนยันตัวบุคคลในระบบ Open ID เว็บไซต์ส�ำนักงำนรัฐบำล
อิเล็กทรอนิกส์ : สรอ. (สมัครครั้งเดียวสำมำรถใช้ได้ทุกระบบของ อย.)

การสร้างบัญชีผู้ใช้งานและการก�าหนดรหัสผ่าน สามารถด�าเนินการได้ที่ส�านักงานรัฐบาล
อเิลก็ทรอนกิส์ (องค์การมหาชน) [www.egov.go.th]  กรณทีีเ่คยสร้างบญัชผีูใ้ช้งานไว้แล้ว สามารถ
ข้ามขั้นตอนนี้ไปได้ 

หากมีปัญหาในการสมัครเพื่อสร้างบัญชีผู้ใช้งาน
โปรดติดต่อ	contact@ega.or.th	หรือ	โทร	(+66)	0	2612	6060	โดยแจ้งว่ามีปัญหา

ในการขอ	Open	ID
  
1.	การสมัครสมาชิกระบบ	สรอ.	เพื่อลงทะเบียนเข้าใช้งานระบบ	ท�าได้ดังนี้	
ผู้ใช้งานลงทะเบียนเพื่อสมัครสมาชิกของ Open ID (สรอ.) โดยเข้าที่ 
URL: http://openid.egov.go.th/ จากนั้น click เพื่อเลือก “ลงทะเบียน”  
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2. ผูใ้ช้งานอ่านรายละเอยีดเพือ่รบัทราบข้อตกลงการใช้บรกิารยนืยนัตวับคุคลกลาง จากนัน้  
click ตกลง

3. ผู้ใช้งานกรอกข้อมูลผู้สมัคร และรายละเอียดผู้สมัคร จากนั้น click “สมัครสมาชิก”
**ข้อมูลผู้สมัครขอให้เลือกเป็น	“บุคคลธรรมดา”	เท่านั้น**	
การก�าหนดรหัสผ่านขอให้ ก�าหนดมากกว่า 8 ตัวอักษร
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4.  ระบบจะแสดงข้อความการลงทะเบยีนเป็นทีเ่รยีบร้อยแล้ว ซึง่จะต้องท�าการยนืยนัตัวตน 
โดย เปิด e-mail ตามที่ได้แจ้งข้อมูลไปในรายละเอียดผู้สมัคร 

5. เมือ่ผูใ้ช้งานเปิด e-Mail ตามทีร่ะบใุนรายละเอยีดผูส้มคัร จะพบ e-Mail ดงัภาพ ผูใ้ช้งาน  
click ที่ Link หรือ copy URL ไปเปิดใน Browser เพื่อยืนยันตัวบุคคล 
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6. เมื่อ click link ระบบจะแสดงดังภาพ จากนั้นกด ปิดหน้าต่าง

7.  ระบบจะน�าผูใ้ช้งานเข้าไปที ่URL : http://privus.fda.moph.go.th/ อกีครัง้ ระบบจะให้
ท�าการยนืยนัตวับคุคลโดยให้ผูใ้ช้งาน ระบเุลขบตัรประจ�าตวัประชาชน ของตวัท่านเอง จากนัน้คลกิ 
“ยืนยันตัวบุคคล”
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8. จากนัน้ระบบจะให้ระบขุ้อมลูเพ่ือยนืยนัตวับคุคล  กดปุม่ยนืยนัเลข 13 หลกั  เมือ่กรอกข้อมลู 
เรียบร้อยแล้ว กดปุ่ม “ยืนยัน”

+ 
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กรณีกรอกข้อมูล “ไม่ถูกต้อง” ระบบจะแสดง Pop up เพื่อให้กรอกข้อมูลใหม่ โดยการ 
Click x (กากบาท) ด้านมุมบนขวามือ

กรณีกรอกข้อมูล “ถูกต้อง” ระบบจะแจ้งว่า “การยืนยันส�าเร็จ” ดังภาพ เป็นการเสร็จสิ้น	
การสมคัรเข้าใช้งานระบบ	ซึง่จะท�าให้ท่านได้	username	password	ส�าหรบัเข้าใช้งานระบบ 
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กำรแจ้งขอสิทธิในกำรใช้งำนระบบ e-Submission

• ให้ผูใ้ช้งานตดิต่อส�านกังานคณะกรรมการอาหารและยา	เพือ่ขอเปิดสทิธิเข้าใช้งานระบบ	
โดยส่งเอกสาร	(ตัวจริง)	ประกอบการขอเปิดสิทธิเข้าใช้งานระบบ ฯ ดังนี้

        
กรณีเป็นผู้ด�าเนินกิจการ	มีความประสงค์ขอใช้งานระบบด้วยตนเอง
1. ยืน่เอกสารประกอบการขอเปิดสทิธเิข้าใช้งานระบบ ณ กองควบคมุวตัถเุสพตดิ ส�านกังาน

คณะกรรมการอาหารและยา รายละเอียดดังนี้  
 (1.1) หนังสือแจ้งความประสงค์ (ตัวอย่างในภาคผนวก ผ1) พร้อมส�าเนา 1 ชุด
 (1.2) ส�าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนแสดงชื่อผู้มีอ�านาจลงนามผูกพันบริษัทฯ   

ฉบับล่าสุด (กรณีบุคคลธรรมดาให้แนบในทะเบียนการค้าหรือทะเบียนพาณิชย์) 
 (1.3) ส�าเนาบัตรประชาชน/บตัรประจ�าตวัเจ้าหน้าทีข่องรฐั/หนงัสอืเดนิทางและใบอนญุาต

ท�างาน(แล้วแต่กรณี) ของผู้ใช้งาน พร้อมรับรองส�าเนาถูกต้อง ของผู้ขอใช้งาน ที่ยังไม่หมดอายุ  
ณ วันที่ยื่นเอกสาร

 (1.4) ส�าเนาทะเบียนบ้านของผู้ขอใช้งาน
 (1.5) ส�าเนาใบอนุญาตที่ยังไม่หมดอายุ ในปีที่ยื่นเอกสาร ที่มีผู้ด�าเนินกิจการเป็นผู้รับรอง
2. หลังจากย่ืนหนังสือเรียบร้อยแล้ว เจ้าหน้าที่จะด�าเนินการตรวจสอบความถูกต้อง และ

ด�าเนินการเพิ่มสิทธิในการเข้าใช้งานระบบ ภายใน 3 วันท�าการ
3. ผู้ขอใช้งานมีสิทธิใช้งานระบบสารสนเทศ ได้ไม่เกิน 1 ปี นับแต่วันที่ยื่นเอกสาร 

กรณีผู้รับมอบอ�านาจ	เป็นผู้ขอใช้งานระบบ
1. ยืน่เอกสารประกอบการขอเปิดสทิธเิข้าใช้งานระบบ ณ กองควบคมุวตัถเุสพตดิ ส�านกังาน

คณะกรรมการอาหารและยา รายละเอียดดังนี้  
 (1.1) หนังสือมอบอ�านาจ (ตัวอย่างในภาคผนวก ผ2) เข้าใช้ระบบสารสนเทศ ซึ่งระบุ 

ระยะเวลามอบอ�านาจไม่เกิน 1 ปี พร้อมติดอากรแสตมป์ 30 บาท ต่อ ผู้รับมอบอ�านาจ 1 คน 
[แนะน�าให้จัดท�า 1 ฉบับต่อผู้รับมอบอ�านาจ] พร้อมส�าเนา 1 ชุด

 (1.2) ส�าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนแสดงชื่อผู้มีอ�านาจลงนามผูกพันบริษัทฯ   
ฉบับล่าสุด 

 (1.3) ส�าเนาบัตรประชาชน/บตัรประจ�าตวัเจ้าหน้าทีข่องรฐั/หนงัสอืเดนิทางและใบอนญุาต
ท�างาน (แล้วแต่กรณ)ี ของผูใ้ช้งาน พร้อมรบัรองส�าเนาถกูต้อง ของผูม้อบอ�านาจ และผูรั้บมอบอ�านาจ  
ที่ยังไม่หมดอายุ ณ วันที่ยื่นเอกสาร
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 (1.4) ส�าเนาทะเบียนบ้านของผู้มอบอ�านาจ และผู้รับมอบอ�านาจ 
 (1.5) ส�าเนาใบอนุญาตที่ยังไม่หมดอายุ ในปีที่ยื่นเอกสาร ที่มีผู้ด�าเนินกิจการเป็นผู้รับรอง
2. หลังจากย่ืนหนังสือเรียบร้อยแล้ว เจ้าหน้าที่จะด�าเนินการตรวจสอบความถูกต้อง และ

ด�าเนินการเพิ่มสิทธิในการเข้าใช้งานระบบ ภายใน 3 วันท�าการ
3. ผู้ขอใช้งานมีสิทธิใช้งานระบบสารสนเทศ ได้ไม่เกิน 1 ปี นับแต่วันที่ยื่นเอกสาร 

ทัง้นีโ้ปรดสอบทานความถกูต้อง ความครบถ้วน การรบัรองส�าเนา การเลอืกและลงรายการ
ต่างๆ ก่อนยื่นเอกสาร และข้อความต้องครบถ้วนตามเน้ือหาของตัวอย่างเอกสาร หากพบข้อ
บกพร่องอาจไม่ได้รับความสะดวกในการด�าเนินการ

*ส�าคัญ* หากมอบอ�านาจเรียบร้อยแล้ว มีการเปลี่ยนแปลง เช่น เจ้าหน้าที่โอนย้าย หรือ 
ลาออก ให้ผู้รับอนุญาต/ผู้ด�าเนินการ ต้องแจ้งมายัง อย. เพื่อขอยกเลิกสิทธิการใช้งานดังกล่าว
ส�าหรับเจ้าหน้าที่ท่านนั้นๆ ทันทีด้วย 

กำรจดัส่งเอกสำรประกอบกำรขอเปิดสทิธิเพือ่เข้ำใช้งำนระบบ e-Submission 

ให้ผู้ใช้งานติดต่อส�านักงานคณะกรรมการอาหารและยา โดยจัดส่งเอกสารการมอบอ�านาจ
เพื่อเปิดสิทธิเข้าใช้งานระบบ มาตามที่อยู่ คือ หนังสือถึงผู้อ�านวยการกองควบคุมวัตถุเสพติด กลุ่ม
พฒันาระบบ กองควบคมุวตัถเุสพตดิ  ส�านกังานคณะกรรมการอาหารและยา กระทรวงสาธารณสขุ  
ถนนติวานนท์ ต�าบลตลาดขวัญอ�าเภอเมือง จังหวัดนนทบุรี 11000 โทรศัพท์ 02 590 7771-3 
โทรสาร 02 590 7772
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กำรติดตั้งโปรแกรมที่จ�ำเป็นในคอมพิวเตอร์ที่จะใช้งำน 
(เฉพำะครั้งแรกของกำรใช้งำน)

ให้ติดตั้งโปรแกรมที่จ�าเป็นในคอมพิวเตอร์ที่จะใช้งานตามล�าดับดังนี้
1. โปรแกรมเว็บเบราเซอร์ Mozilla Firefox 
2. Acrobat Reader10.0ขึ้นไป หรือ Acrobat Reader 
3. Font Pack DC (เพื่อป้องกันเรื่อง Adobe reader acrobat ไม่รู้จักภาษาไทย)
4. Font “TH Sarabun PSK” สามารถ download ได้จาก www.sipa.or.th
เพือ่ให้การใช้งานระบบ e-Submission ของส�านกังานคณะกรรมการอาหารและยา สมบรูณ์ 

เมื่อติดตั้งโปรแกรม Mozilla Firefox แล้ว ให้ผู้ใช้งานตั้งค่าดังนี้
1. เปิดโปรแกรม Mozilla Firefox
2. คลิกที่ปุ่ม Open menu (รูปขีดสามขีด) และคลิกที่ตัวเลือก (Option)  
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3. เมือ่เข้าสูห่น้า ตวัเลอืก (Option) คลกิที ่“โปรแกรม” ท่ีอยูท่างซ้าย แล้วหาประเภทเนือ้หา  
(Content Type) ชื่อ Portable Document Format (PDF) คลิกฝั่งด�าเนินการ (Action)  
เลือก “ใช้ Adobe Acrobat (ใน Firefox)” (Use Adobe Acrobat (in Firefox))

จะได้ตามรูป

4. ปิดโปรแกรม Mozilla Firefox แล้วเปิดใหม่ เพื่อเข้าสู่การใช้งานระบบ e-Submission  
ของส�านักงานคณะกรรมการอาหารและยา 

หมายเหตุ	: สามารถ download โปรแกรมข้างต้นได้จากหน้าระบบ Privus ดังภาพ
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กำรเข้ำใช้งำนระบบ e-Submission

1. เม่ือผูใ้ช้งานได้รบัการเปิดสทิธใิช้งานระบบเป็นทีเ่รยีบร้อยแล้ว ผูใ้ช้งานสามารถเข้าระบบ 
โดยเข้าไปที่ URL : http://privus.fda.moph.go.th/	

แล้วท�าการเลือกประเภทของผู้ใช้งาน เป็น “ผู้ประกอบการ” จากนั้นระบบจะให้ระบุ บัญช ี
ผู้ใช้ และรหัสผ่าน โดยกรอกข้อมูลบัญชีผู้ใช้ และรหัสผ่านที่ได้จากการสมัครการใช้งานระบบ  
Open ID จากนั้น Click “เข้าสู่ระบบ” ดังภาพ
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2. เมือ่กรอกช่ือบญัชผีูใ้ช้งานและรหสัผ่านถกูต้อง ระบบจะแสดงรายชือ่บคุคลหรอืนติบิคุคล 
ที่ท่านมีสิทธิด�าเนินการ จากนั้นกดเลือก รายชื่อที่ต้องการด�าเนินการ ดังภาพ

3. เข้าระบบ CERTIFICATE วตัถเุสพติด ระบบจะแสดงต�ารบัที ่มสีถานะ คงอยู ่ให้กด “เลอืก”  
ในแถวทีเ่ป็นเลขทะเบยีนทีป่ระสงค์ขอรบั Certificate  เช่นประสงค์จะขอ certificate เลขทะเบยีน 
N2A7/56 ต�ารับยาแก้ไอน�้าด�า ให้กด “เลือก” ที่แถวของทะเบียนที่ต้องการ หรือ กรณีบริษัทที่
มีทะเบียนจ�านวนมาก อาจใส่เลขทะเบียน(1) หรือ ชื่อผลิตภัณฑ์ (2) แล้วกด ค้นหา (3) ให้เจอ
ทะเบียนที่ต้องการ จากนั้น กด “เลือก” 



ส�ำหรับผู้ประกอบกำร 
ระบบการยื่นค�าขอ Certificate วัตถุเสพติด
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4. ระบบจะแสดงหน้า ชื่อผู้รับอนุญาตภาษาอังกฤษ และที่อยู่ภาษาอังกฤษ ให้ผู้ใช้งาน 
ตรวจสอบและแก้ไขข้อมูลให้ถูกต้อง เน่ืองจากข้อมูลน้ีจะปรากฏในใบ Certificate ที่ท่านจะได้
รับไปจากนั้น กด บันทึก

5.ระบบจะแสดงว่า บันทึกส�าเร็จ ให้กด OK
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6. ให้เลือกประเภท Certificate ที่ต้องการยื่นค�าขอ จากเมนูด้านซ้ายมือ

ประสงค์ขอรับ	Certificate	of	Pharmaceutical	Product	แบบขวาง	1	หน้า 
ให้กดเลือกประเภท CER จากเมนูซ้ายมือ (1) แล้วระบบจะแสดงหน้าจอตามกรอบสีน�้าเงิน  

ให้ผู้ใช้งานดาวน์โหลดค�าขอ (2)

ประสงค์ขอรับ	Certificate	of	Pharmaceutical	Product	แบบขวาง	5	หน้า
ให้กดเลือกประเภท CER จากเมนูซ้ายมือ (1) แล้วระบบจะแสดงหน้าจอตามกรอบสีน�้าเงิน 

ให้ผู้ใช้งานดาวน์โหลดค�าขอ (2) 



ส�ำหรับผู้ประกอบกำร 
ระบบการยื่นค�าขอ Certificate วัตถุเสพติด
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ประสงค์ขอรับ	Certificate	of	Free	Sale  
ให้กดเลือกประเภท CER จากเมนูซ้ายมือ (1) แล้วระบบจะแสดงหน้าจอตามกรอบสีน�้าเงิน 

ให้ผู้ใช้งานดาวน์โหลดค�าขอ (2)

ประสงค์ขอรับ	Tranlation	
ให้กดเลือกประเภท CER จากเมนูซ้ายมือ (1) แล้วระบบจะแสดงหน้าจอตามกรอบสีน�้าเงิน 

ให้ผู้ใช้งานดาวน์โหลดค�าขอ (2) 
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จากนั้นให้กด ดาวน์โหลด (1) เพื่อดาวน์โหลดค�าขอ ซ่ึงท่านจะได้รับแบบค�าขอรับ  
Certificate เป็นไฟล์ PDF เมื่อดาวน์โหลดเรียบร้อยแล้ว (กด OK ที่ Download Success (2)) 
จะปรากฏกล่องข้อความแจ้ง (ทั้งน้ีไฟล์จะถูก save ลงเคร่ืองอัตโนมัติ หรือถามก่อนจะ save  
ขึ้นกับการตั้งค่า Firefox) สามารถ กด “ดูไฟล์” ที่ดาวน์โหลดที่ปุ่มลูกศรชี้ลงที่มุมขวาด้านบน จาก
นั้นกรอกข้อมูล ให้ถูกต้องตามที่ประสงค์ขอรับใบอนุญาต และตรงตามหลักฐานที่ยื่นประกอบการ
พิจารณา

7. ท�าการเปิดไฟล์ PDF ที่ได้ ด้วย Adobe reader (Version 10.0ขึ้นไป) ซึ่งข้อมูลพื้นฐาน
ที่อยู่ในระบบจะถูกดึงขึ้นมาใส่ไว้ในไฟล์ PDF เช่น ข้อมูลผู้รับอนุญาต ชื่อสถานที่ และที่ตั้ง เป็นต้น 
ให้ตรวจสอบข้อมูลที่ระบบดึงมา 

• กรณีข้อมูลไฟล์ PDF ไม่ถูกต้อง โปรดหยุดด�าเนินการ และติดต่อเจ้าหน้าที่
• กรณข้ีอมลูไฟล์ PDF ถกูต้อง ให้กรอกข้อมลูเพิม่เตมิให้ครบถ้วน เช่น ชือ่ผลติภณัฑ์ทีส่่งออก  

(ถ้ามี) ระบุประเทศส่งออก  



ส�ำหรับผู้ประกอบกำร 
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ตัวอย่างการเตรียมค�าขอ Certificate
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และกรอกข้อมลูในแบบฟอร์มทีป่ระสงค์ขอ Certifcate ให้ครบถ้วนทกุหน้า แล้วแต่ประเภท 
Certificate ที่ขอ (ช่องที่เป็นสีฟ้า จะสามารถ พิมพ์เพิ่ม / เลือก / แก้ไขได้ ) เช่น ดังรูปล่าง

8. การยื่นค�าขอ ให้เข้าไปที่เมนูค�าขอด้านซ้ายมือตามประเภท Certificate ที่ประสงค์จะ 
ขอยื่นแล้ว แล้วระบบจะแสดงหน้าจอตามกรอบสีน�้าเงิน ให้ผู้ใช้งานดาวน์โหลดค�าขอ จากนั้น 
กดปุ่ม Upload 

9.  ระบบจะน�าผู้ใช้งานไปสู่หน้าต่างที่ให้ท่านแนบไฟล์ใบค�าขอ ให้ผู้ใช้งานกดปุ่ม Browse    
เลือกไฟล์ค�าขอที่กรอกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว ตามข้อ 7 และแนบไฟล์เอกสารประกอบการพิจารณา    
ในรูปแบบ PDF File ตามหัวข้อที่ระบุ จากนั้นกดปุ่มอัพโหลด 
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10. จากนั้น ระบบจะแสดงรหัสด�าเนินการ จากนั้นกดปุ่ม OK    
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11. เมื่ออัพโหลดไฟล์ PDF แล้ว ไฟล์จะยังไม่ถูกส่งให้เจ้าหน้าที่พิจารณา ระบบจะแสดง
สถานะ บันทึกและรอส่งเรื่อง ให้ผู้ใช้งานกดปุ่ม “ดูข้อมูล” เพื่อตรวจสอบค�าขออีกครั้ง 

12. หากไม่มีการแก้ไข ให้กด ส่งค�าขอ ระบบจะส่งเรื่องไปยังเจ้าหน้าที่ให้พิจารณา
หากมีข้อแก้ไข/หรือกรอกข้อมูลไม่ครบถ้วน ให้กด ยกเลิกค�าขอ แล้วกลับไปแก้ PDF FILE 

จากนั้นกลับมา Upload ที่ระบบอีกครั้งตามข้อ 8
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13. กรณีกด ส่งค�าขอ ระบบจะขึ้นหน้าต่างว่า ส่งค�าขอส�าเร็จ ให้กดปุ่ม OK 

14. ระบบจะแสดงสถานะ รอผลพิจารณา 
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15. เมื่อเจ้าหน้าที่พิจารณาแล้ว สถานะจะเปลี่ยน จากรับค�าขอ/ไม่รับค�าขอ และอนุมัติ / 
ไม่อนุมัติ 

กรณีคืนค�าขอ	/	ไม่อนุมัต ิระบบจะแจ้งเหตุผลที่คืนค�าขอ
กรณีเจ้าหน้าท่ีอนุมัติแล้ว ให้ผู้ใช้งานติดต่อขอรับใบ Certifilcate ได้ที่ส�านักงานคณะ

กรรมการอาหารและยา และช�าระค่าธรรมเนียม 

หมายเหตุ	 
1. ท้ังนี้หากส�านักงานคณะกรรมการอาหารและยา ด�าเนินการจัดท�าการลงลายมือชื่อ 

อิเลกทรอนิกส์ ในใบ certificate เรียบร้อยแล้ว ผู้ประกอบการ สามารถพิมพ์ certificate ได้เอง
จากระบบ โดยไม่ต้องเดินทางมารับ certificate ที่ส�านักงานคณะกรรมการอาหารและยา 



ภำคผนวก
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 เขียนที่..................................................

 วนัท่ี...........เดอืน..................พ.ศ...........

เรื่อง ขอเข้าใช้ระบบสารสนเทศของส�านักงานคณะกรรมการอาหารและยา ในระบบงานวัตถุเสพติด 

เรียน ผู้อ�านวยการกองควบคุมวัตถุเสพติด

(นาย/นาง/นางสาว/)..........................................................................ในฐานะผู้ด�าเนินกิจการ 

ตามใบอนญุาต………………………............................ของสถานประกอบการชือ่.................................................. 

ตั้งอยู่เลขที่……………………ซอย............................ถนน..............................ต�าบล/แขวง...........................

อ�าเภอ/เขต...........................จงัหวดั.........................รหสัไปรษณย์ี..................โทรศพัท์...................................  

ชือ่ผูร้บัอนญุาต...............................................เลขทะเบยีนนติบิคุคลหรอืเลขบตัรประชาชนของผูรั้บอนญุาต 

.............................................................มีความประสงค์ขอเข้าใช้ระบบสารสนเทศของส�านักงานคณะ

กรรมการอาหารและยา  ในระบบงานวตัถเุสพตดิ ในส่วนท่ีเก่ียวข้องกับใบอนญุาตดงักล่าวข้างต้น	คอืการ

ยืน่ค�าขอ	การแก้ไขเปลีย่นแปลงรายการในใบอนญุาตหรอืหนงัสอืรบัรอง	การยืน่ขอต่ออาย	ุการยืน่ขอใบ

แทน	และการขอรบัใบอนญุาตดงักล่าวข้างต้นผ่านระบบสารสนเทศ (โปรดขดีข้อความทีไ่ม่ต้องการออก) 

ทั้งนี้ข้าพเจ้ารับทราบ และยินดีปฏิบัติตามหลักเกณฑ์และเงื่อนไขในการเข้าใช้สารสนเทศของ

ส�านักงานคณะกรรมการอาหารและยา ในระบบงานวัตถุเสพติด

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาด�าเนินการต่อไปด้วย จะเป็นพระคุณ

       

 

 (ลงชือ่)..................................................................ผูข้อใช้งานระบบ 

                          (...............................................................)

ตัวอย่างที่	1	ตัวอย่างหนังสือแจ้งความประสงค์ขอใช้งานระบบ
กรณีผู้ด�าเนินกิจการขอใช้งานระบบด้วยตนเอง

หมายเหตุ	ขอให้แนบหลักฐานประกอบการพิจารณาดังนี้

1. ส�าเนาบตัรประชาชน/บตัรประจ�าตวัเจ้าหน้าท่ีของรฐั/หนงัสอืเดนิทางและใบอนุญาตท�างาน (แล้วแต่กรณ)ี  

ของผู้ขอใช้งานระบบ พร้อมรับรองส�าเนาถูกต้อง ที่ยังไม่หมดอายุ ณ วันที่ยื่นเอกสาร 

2. เฉพาะกรณีผู้รับอนุญาตเป็นนิติบุคคล ให้แนบส�าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนแสดงชื่อผู้มีอ�านาจ             

ลงนามผูกพันบริษัทฯ ฉบับล่าสุด

3. ส�าเนาใบอนุญาตที่ยังไม่หมดอายุ ในปีที่ยื่นเอกสาร ที่มีผู้ด�าเนินกิจการเป็นผู้รับรองส�าเนาถูกต้อง 
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   เขยีนที.่.................................................

   วนัท่ี...........เดือน................พ.ศ............

เรื่อง ขอเข้าใช้ระบบสารสนเทศของส�านักงานคณะกรรมการอาหารและยา ในระบบงานวัตถุเสพติด 

เรียน ผู้อ�านวยการกองควบคุมวัตถุเสพติด

ด้วยข้าพเจ้า (นาย/นาง/นางสาว/)...................................................................ในฐานะผู้ด�าเนินกิจการ 

ตามใบอนุญาต……………………………....................................ของสถานประกอบการชื่อ........................................

ตั้งอยู่เลขท่ี………………………………ซอย...............................ถนน..................................ต�าบล/แขวง....................

อ�าเภอ/เขต.......................จงัหวดั...............................รหสัไปรษณย์ี...........................โทรศพัท์................................... 

ชื่อผู้รับอนุญาต.....................................................................เลขทะเบียนนิติบุคคลหรือเลขบัตรประชาชนของผู้รับ 

อนญุาต............................................มคีวามประสงค์และยนิยอมให้(นาย/นาง/นางสาว).................................................

เป็นผู้รับมอบอ�านาจ มีอ�านาจในการกระท�าการแทนข้าพเจ้าในการเข้าใช้งานระบบสารสนเทศของ อย.  

ในระบบงานวตัถุเสพตดิ เกีย่วกับใบอนญุาต…………………………..………………………..................................................ดงันี้

[  ] ยื่นค�าขอ                [  ] ยื่นค�าขอแก้ไขเปลี่ยนแปลงรายการในใบอนุญาต   

[  ] ยื่นค�าขอต่ออายุ        [  ]  รับใบอนุญาต / หนังสือรับรอง 

[  ] อื่นๆ โปรดระบุ.........................................................................................................................................

ตลอดจนการแก้ไขเอกสาร ทีส่�านกังานคณะกรรมการอาหารและยาและผ่านระบบสารสนเทศฯ แทนข้าพเจ้า 

ได้ตั้งแต่วันที่.........................................จนถึง.........................................ทั้งนี้มีระยะไม่เกิน 1 ปี 

การใดท่ี (นาย/นาง/นางสาว/)........................................................................ได้กระท�าลงไปภายใต้เงื่อนไข 

ของหนังสือมอบอ�านาจฉบับนี้ ให้ถือเสมือนหนึ่งว่าข้าพเจ้าได้กระท�าการนั้นด้วยตัวของข้าพเจ้าเองทุกประการ   

และข้าพเจ้าของรับผิดชอบทุกประการ

ทัง้นี ้ข้าพเจ้าได้แนบหลกัฐานมาด้วย คอื ส�าเนาบตัรประชาชน/บตัรประจ�าตวัเจ้าหน้าท่ีของรัฐ/หนงัสือเดนิทาง 

และใบอนุญาตท�างาน (แล้วแต่กรณี) ของผู้มอบอ�านาจและผู้รับมอบอ�านาจ พร้อมรับรองส�าเนาถูกต้อง

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาด�าเนินการต่อไปด้วย จะเป็นพระคุณ   

   

   (ลงชื่อ)...............................................................ผู้มอบอ�านาจ                                                                                                                               

                                                       (.............................................................)

   (ลงชื่อ)..........................................................ผู้รับมอบอ�านาจ

                                                 (..............................................................)

   (ลงชื่อ)........................................................................พยาน

    (..............................................................)

ตัวอย่างที่	2	ตัวอย่างหนังสือแจ้งความประสงค์ขอใช้งานระบบ
กรณีผู้รับมอบอ�านาจ	ขอใช้งานระบบ

ตดิอากรแสตมป์ 30 บาท

ประทับตราบรษัิทฯ (ถ้ามี)

หมายเหตุ
1. กรณีผู้รับอนุญาตเป็นนิติบุคคล ให้ส่งส�าเนาหนังสือ 
 รับรองการจดทะเบียนแสดงชื่อผู ้มีอ�านาจลงนาม 
 ผูกพันบริษัทฯ ฉบับล่าสุด 
2. ส�าเนาบตัรประชาชน/บตัรประจ�าตัวเจ้าหน้าทีข่องรฐั/ 
 หนังสือเดินทางและใบอนุญาตท�างาน (แล้วแต่กรณี)  
 พร้อมรับรองส�าเนาถูกต้อง ของผู้มอบอ�านาจ และผู้รบั 
 มอบอ�านาจ ที่ยังไม่หมดอายุ ณ วันที่ยื่นเอกสาร
3.  ส�าเนาใบอนญุาตทีย่งัไม่หมดอาย ุในปีทีย่ืน่เอกสารทีม่ี  
 ผู้ด�าเนินกิจการเป็นผู้รับรองส�าเนาถูกต้อง






