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เอกสารคู่มือการใช้งาน 

ส าหรับ  เจ้าหน้าที่ สสจ. 
(User Manual) 

ระบบ E-Submission ผลิตภัณฑ์วตัถุเสพติด 
 

 

 
 

เฉพาะการยื่นค าขอใหม่  
การอนุญาตครอบครองวัตถุออกฤทธิ์ในประเภท 2,3หรือ4 

และ/หรือ 
   การอนุญาตจ าหน่ายหรือมีไว้ในครอบครองซึ่งยาเสพติดให้โทษในประเภท2 

 
 
 
 
 

 
 
 
 

โปรดตรวจสอบรายละเอียดคูม่ือฉบับล่าสุดได้ที ่ 
 

http://narcotic.fda.moph.go.th/welcome/ 
 
 

จัดท าโดย 

กองควบคุมวัตถุเสพติด 

แก้ไขคร้ังที่ 3 เดือนพฤศจิกายน 2559 
แก้ไขข้อ 1.2.5-1.2.8 เกี่ยวกับการกรอกข้อมูลในระบบจัดการข้อมูลกลาง 

เพื่อเพิ่ม/แก้ไขสถานท่ี 
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สารบัญ 
 

การเข้าใช้งานระบบ   2 
กรณีที ่1  : ผู้ประกอบการยื่นค าขอรับใบอนุญาต ผ่านระบบ e-submission  
               ขั้นตอนที่ 1.1 เจ้าหน้าที่ สสจ. เปิดสิทธิการใช้งานระบบให้ผู้ประกอบการที่ยื่นค าขอ
ในพ้ืนที่ที่รับผิดชอบ   
               ขั้นตอนที่ 1.2 เจ้าหน้าที่ ตรวจสอบ เพ่ิมแก้ไขข้อมูลสถานที่ในระบบ 
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                ขั้นตอนที่ 1.3 เจ้าหน้าที่ ตรวจสอบและอนุมัติ ค าขอรับใบอนุญาตที่ผู้ประกอบการ
ยื่นมาผ่านระบบ 

10 

  
กรณีที่ 2  : ผู้ประกอบการยื่นค าขอรับใบอนุญาตฯ ในรูปแบบเดิมคือยื่นเอกสารค าขอที่ 
ส านักงานสาธารณสุขจังหวัดในพื้นที่นั้นๆ (เลือกวิธีการยื่นค าขอที่ counter แบบเดิม) 

17 

               ขั้นตอนที่ 2.1 เจ้าหน้าที่ เข้าเมนูรับเรื่องแทนผู้ประกอบการ และตรวจสอบ ข้อมูล
ชื่อสถานที่ที่ตั้งสถานที่ และชื่อผู้ด าเนินการในระบบ 

17 

 
ภาคผนวก 
 
หนังสือกองส่งเสริมงานคุ้มครองผู้บริโภคด้านผลิตภัณฑ์สุขภาพในส่วนภูมิภาคและท้องถิ่น ด่วน
ที่สุดที่ สธ1006.3/ว10764  ลงวันที่ 14 กันยายน พ.ศ.2559 เรื่อง แจ้งขอสิทธิเข้าถึงระบบ e – 
Submission วัตถุเสพติด   

29 

หนังสือกองควบคุมวัตถุเสพติดที่ สธ1003.2/8893  ลงวันที่ 3 สิงหาคม พ.ศ.2559 เรื่อง การต่อ
อายุใบอนุญาตเกี่ยวกับวัตถุออกฤทธิ์และยาเสพติดให้โทษเพ่ือใช้ในปี พ.ศ.2560    

30 

หนังสือกองควบคุมวัตถุเสพติดที่ สธ1003.2/8896  ลงวันที่ 3 สิงหาคม พ.ศ.2559 เรื่อง การขอ
อนุญาตให้มีไว้ในครอบครองหรือใช้ประโยชน์ซึ่งวัตถุออกฤทธิ์   

31 

หนังสือ ถึงผู้ว่าราชการจังหวัด  ที่ สธ 1003.2/7157  ลงวันที่ 22 มิถุนายน  2559 เรื่อง การออก
ใบอนุญาตให้มีไว้ในครอบครองหรือใช้ประโยชน์ซึ่งวัตถุออกฤทธิ์  

32 

หนังสือสัญญารักษาความลับทางระบบสารสนเทศ 35 
รายละเอียดกลุ่มสิทธิ 40 
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e-submission การยื่นค าขอใหม่  
เพื่อขออนุญาตครอบครองวัตถุออกฤทธิ์ในประเภท2,3 หรือ4 กรณีสถานพยาบาลเอกชน และ 

เพื่อขออนุญาตจ าหน่ายหรือมีไว้ในครอบครองซึ่งยาเสพติดให้โทษในประเภท2ของสถานพยาบาลของรัฐ 
 

        อย. พัฒนาระบบสารสนเทศข้ึนใหม่ เพ่ือทดแทนระบบ e-Logistic ซึ่งเป็นระบบสารสนเทศเดิม  ซึ่ง
ระบบสารสนเทศใหม่ที่พัฒนาขึ้นนี้ จะเป็นทางเลือกหนึ่งที่อ านวยความสะดวกให้ผู้ประกอบการ สามารถ      
ยื่นค าขอรับใบอนุญาตในรูปแบบ e – Submission ลดภาระในการจัดท าเอกสารหลักฐานที่ต้องยื่นประกอบ      
ค าขอ ในรูปแบบกระดาษที่จะต้องยื่นซ้ าๆในแต่ละประเภทค าขอ ให้สามารถยื่นในรูปแบบ file electronic ได้ 
โดยในส่วนของเจ้าหน้าที่ จะลดภาระเจ้าหน้าที่ในการจัดเก็บเอกสารรูปแบบกระดาษ โดยจัดเก็บในรูปแบบ       
file electronic แทน   

ก่อนการเข้าใช้งานระบบ e – Submission ผลิตภัณฑ์วัตถุเสพติด  เจ้าหน้าที่  สสจ. จะต้องด าเนินการดังนี้ 

(1)  ยืนยันตัวบุคคลในระบบ Open ID ที่ เว็บไซต์ส านักงานรัฐบาลอิเล็กทรอนิกส์ : สรอ.  
http://openid.egov.go.th/ เพ่ือให้ได้ Username Password   คู่มือการยืนยันตัวบุคคลใน
ระบบ Open ID  ที่เว็บไซต์กองควบคุมวัตถุเสพติด อย. หากมีปัญหาในการสมัครเพ่ือสร้างบัญชี
ผู้ใช้งานโปรดติดต่อ contact@ega.or.th หรือโทร 0 2612 6000 โดยแจ้งว่ามีปัญหาในการขอ 
OpenID   กรณีเจ้าหน้าที่ สสจ. เคยยืนยันตัวบุคคลในระบบ Open ID กับส านักงานรัฐบาล 
อิเล็กทรอนิกส์แล้ว ให้ข้ามข้ันตอนข้อ (1)นี้ได้ 

(2) ขอเปิดสิทธิเข้าใช้งานระบบ  e – Submission ผลิตภัณฑ์วัตถุเสพติด รายละเอียดตามหนังสือ      
ด่วนที่สุดถึงนายแพทย์สาธารณสุขจังหวัดทุกจังหวัด ที่ สธ1006.3/ว10764  ลงวันที่ 14 กันยายน 
พ.ศ.2559 สอบถามรายละเอียดเพิ่มเติมที่ กองส่งเสริมงานคุ้มครองผู้บริโภค   ด้านผลิตภัณฑ์สุขภาพ
ในส่วนภูมิภาคและท้องถิ่น (กอง คบ.) โทร  02 590 7390 ,02 590 7395 โทรสาร 02 591 8484 , 
02 591 8486 

 

เมื่อเจ้าหน้าที่ สสจ. ยืนยันตัวบุคคลในระบบ Open ID กับส านักงานรัฐบาลอิเล็กทรอนิกส์ และขอเปิดสิทธิเข้า
ใช้งานระบบ  e – Submission ผลิตภัณฑ์วัตถุเสพติด กับ กอง คบ. เรียบร้อย  ท่านจะสามารถเข้าใช้งาน
ระบบ e – Submission ผลิตภัณฑ์วัตถุเสพติด ได้  

(3) ติดตั้งโปรแกรมที่จ าเป็นในคอมพิวเตอร์ที่จะใช้งานตามล าดับดังนี้ 
     - โปรแกรมเว็บเบราเซอร์ Mozilla Firefox 
     - Acrobat Reader 10.0 ขึ้นไป หรือAcrobat Reader 
     - Font Pack DC (เพ่ือป้องกันเรื่อง Adobe reader acrobat ไม่รู้จักภาษาไทย) 
     - Font “TH Sarabun PSK” สามารถ download ได้จาก www.sipa.or.th 

 
 

http://openid.egov.go.th/%20เพื่อ
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การเข้าใช้งานระบบ  
 

1. เมื่อผู้ใช้งานได้รับการเปิดสิทธิใช้งานระบบเป็นที่เรียบร้อยแล้ว ผู้ใช้งานสามารถเข้าระบบโดยเข้าไปที่

URL : http://privus.fda.moph.go.th/ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

แล้วท าการเลือกประเภทของผู้ใช้งาน เป็น “เจ้าหน้าที่ สสจ.”จากนั้นระบบจะให้ระบุ บัญชีผู้ใช้ และ
รหัสผ่าน  โดยกรอกข้อมูลบัญชีผู้ใช้ และรหัสผ่านที่ได้จากการสมัครการใช้งานระบบ Open ID จากนั้น Click 
“เข้าสู่ระบบ” ดังภาพ 
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2. เมื่อกรอกชื่อบัญชีผู้ใช้งานและรหัสผ่านถูกต้อง ระบบจะแสดงกลุ่มสิทธิที่ท่านได้รับมอบหมายให้
ด าเนินการ จากนั้นกดเลือก กลุ่มสิทธิที่ได้รับมอบหมาย ดังภาพ  

 

 

 

 

 

     3.  ระบบ Privus จะแสดงเมนูการใช้งาน โดยท่านสามารถใช้งานได้เฉพาะเมนูที่มีสิทธิเข้าใช้งานเท่านั้น 
เลือกเมนู ระบบยาเสพติด   

 

 

 

 

 

 

 

แยกเป็น 2 กรณี  
กรณีท่ี1  : ผู้ประกอบการยื่นค าขอรับใบอนุญาตฯ ผ่านระบบ e – submission 
กรณีท่ี2  : ผู้ประกอบการยื่นค าขอรับใบอนุญาตฯ ในรูปแบบเดิมคือยื่นเอกสารค าขอที่ส านักงาน 
             สาธารณสุขจังหวัดในพ้ืนที่นั้นๆ  
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กรณีที1่  : ผู้ประกอบการยื่นค าขอรับใบอนุญาตฯ ผ่านระบบ e – submission 
 
 
ขั้นตอนที่ 1.1 เจ้าหน้าที่ สสจ. เปิดสิทธิการใช้งานระบบให้ผู้ประกอบการที่ย่ืนค าขอในพื้นที่ที่รับผิดชอบ  

เจ้าหน้าที่ สสจ. ตรวจสอบหนงัสือแจ้งขอใช้งานระบบ หรือ หนังสือมอบอ านาจให้ใช้งานระบบ ของ
ผู้ประกอบการทีย่ื่นค าขอในเขตความรับผิดชอบของตนเอง  หากถูกต้อง ครบถ้วน ให้บันทึกข้อมูลในระบบ 
การยื่นขอเปิดสิทธิเข้าใช้งานระบบของผู้ประกอบการ   ซึ่งผู้ประกอบการ ต้องได้รับการเปิดสิทธิจาก
หน่วยงานที่รับผิดชอบก่อน จึงจะเข้าใช้งานระบบ e-submission ระบบงานยาเสพติดได้   

การบันทึกสิทธิเข้าใช้งานระบบให้ผู้ประกอบการ ด าเนินการดังนี้ 

1. เลือกกลุ่มสิทธิการเข้าใช้งานระบบ คือ บันทึกสิทธิการเข้าใช้งานระบบของผู้ประกอบการส่วนภูมิภาค 

 

 

 

 

 

 

2. เลือก มอบอ านาจ สสจ.  
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3. ใส่เลขบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้ยื่นค าขอใช้งานระบบ หรือผู้รับมอบอ านาจเข้าใช้งานระบบ    
กดปุ่มค้นหา 

 

 

4. กดเปิดสิทธิให้ผู้ประกอบการ   

5. ใส่เลขนิติบุคคล ( กรณีผู้รับอนุญาตเป็นนิติบุคคล ) หรือเลขบัตรประชาชน ( กรณีผู้รับอนุญาต       
เป็นบุคคลธรรมดา ) ของผู้รับอนุญาต ที่เป็นผู้มอบอ านาจให้  จากนั้นกรอกข้อมูลวันที่หมดอายุตาม
หนังสือมอบอ านาจ จากนั้นกดปุ่ม ค้นหา และกดปุ่มมอบอ านาจ 
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6. เลือกระบบงานยาเสพติด 

 

 

7. เลือกรายชื่อเมนูก าหนดสิทธิตามหัวข้อที่ได้รับมอบหมาย ตามเอกสารหนังสือมอบอ านาจ   แล้ว      
กดปุ่มยืนยัน 
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8. ระบบ จะแสดงข้อมูลรหัสด าเนินการ และเจ้าหน้าที่ผู้บันทึกข้อมูลในระบบให้ถูกต้อง   

 

 

 

เมื่อผู้ประกอบการ ได้รับสิทธิเข้าใช้งานระบบฯแล้ว  ผู้ประกอบการจะต้องตรวจสอบข้อมูลชื่อและสถานที่ตั้ง 
ที่ประสงค์ขอรับใบอนุญาต และข้อมูลผู้ด าเนินการ  ( ชื่อสถานที่ ที่ตั้ง ชื่อผู้ด าเนิน และที่อยู่ผู้ด าเนิน ) พร้อม
ยื่นค าขอรับใบอนุญาต ฯ ผ่านระบบฯได้ 
  

 
ขั้นตอนที่ 1.2  เจ้าหน้าที่ ตรวจสอบ ข้อมูลชื่อสถานที่ท่ีตั้งสถานที่ และชื่อผู้ด าเนินการในระบบ   

1.2.1   เจ้าหน้าที่ ตรวจสอบ ข้อมูลชื่อสถานที่ท่ีตั้งสถานที่ และชื่อผู้ด าเนินการตามเอกสารที่ได้รับ โดยเข้าที่
เมนูระบบจัดการข้อมูลกลาง (center)   
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1.2.2   เจ้าหน้าที่ ตรวจสอบ ข้อมูลตามเมนู ดังนี้   

บุคคลธรรมดา/นิติบุคคล ประสงค์เพ่ิม/แก้ไขข้อมูลชื่อและที่ตั้งสถานที่ กรณี 
ผู้รับอนุญาตเป็นนิติบุคคล  
ผู้รับอนุญาตเป็นบุคคลธรรมดา 
ข้อมูลผู้ด าเนินกิจการ 

หน่วยงานราชการ/หน่วยงาน
อ่ืนๆ 

ประสงค์เพ่ิม/แก้ไขข้อมูลชื่อและที่ตั้งสถานที่ กรณี 
ผู้รับอนุญาตเป็นหน่วยงานราชการ มหาวิทยาลัย มูลนิธิ หรืออ่ืนๆ 

ชาวต่างชาติ ประสงค์เพ่ิม/แก้ไขข้อมูลชื่อและที่ตั้งสถานที่ กรณี 
ผู้รับอนุญาตหรือผู้ด าเนินกิจการเป็นชาวต่างชาติ 

 

 

 

 

 

 

 

 

1.2.3   โดยกรอกข้อมูลเลขนิติบุคคล หรือเลขบัตรประชาชนของผู้รับอนุญาตหรือผู้ด าเนิน  กดค้นหา 

 

 

 

 

 

1.2.4   ให้เจ้าหน้าที่ตรวจสอบข้อมูลผู้รับอนุญาต ซึ่งเป็นข้อมูลจากกรมการปกครองหรือกรมพัฒนาธุรกิจ
การค้า  หากข้อมูลไม่ถูกต้องหรือไม่เป็นปัจจุบันแล้ว ให้ผู้ประกอบการแก้ไขที่หน่วยงานที่รับผิดชอบก่อน 
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การเพิ่มช่ือและที่ตั้งสถานที่ตามใบอนุญาต ให้ กดปุ่มสีน้ าเงิน คือ เพิ่มสถานที่เก็บ/สถานที่ผลิต/สถานที่
น าเข้า รายละเอียดการกรอกตามข้อ 1.2.5   

 

 

 

 

 

 

 

 

1.2.5  เลือกประเภทสถานที่  กรณีสถานที่เป็น คลินิกหรือโรงพยาบาลให้เลือก ประเภทสถานที่เป็น สถานที่ตั้ง  

 

1.2.6  เลือกหน่วยงาน กรณีเป็นสถานที่เก่ียวกับวัตถุออกฤทธิ์/ยาเสพติด ให้เลือกหน่วยงานเป็น กองยาเสพติด 

 

 

 

 

 

ตรวจสอบขอ้มูลผู้รับอนญุาต และ 
ข้อมูลผูด้ าเนนิการ 

กรอกข้อมูลชือ่และสถานที่ตั้งติดกับข้อมูล
ผู้รับอนุญาต ตามขอ้ 1.2.5   
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1.2.7  กรอกชื่อสถานที่ และที่ตั้งให้ตรงตามที่ประสงค์ขอรับใบอนุญาตหรือหลักฐานที่ยื่นประกอบการ
พิจารณา กรณี Latitude / Longtitude หากไม่ทราบให้ใส่ เลขศูนย์ (0) จากนั้นกดปุ่ม บันทึกข้อมูล 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1.2.8  ข้อมูลชื่อสถานที่และที่ตั้งรวมถึงผู้ด าเนินจะถูกเพิ่มในระบบเรียบร้อย พร้อมให้ผู้ประกอบการยื่นค าขอฯ 
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ขั้นตอนที่ 1.3  เจ้าหน้าที่ ตรวจสอบและอนุมัติ ค าขอรับใบอนุญาตที่ผู้ประกอบการยื่นมาผ่านระบบ   

1.3.1 เจ้าหน้าที ่ สสจ.  เข้าเมนู“ใบอนุญาตสถานที่”จะเห็นค าขอของผู้ประกอบการที่ยื่นค าขอผ่านระบบ      
อยู่ในสถานะส่งเรื่องรอพิจารณาให้ กดรูปแว่นขยาย  เพ่ือเข้าไปตรวจสอบข้อมูลค าขอ 

 
  
1.3.2  การตรวจสอบข้อมูลค าขอ  
           -  หากถูกต้อง  ตรงกับเอกสารที่แนบประกอบค าขอให้เจ้าหน้าที่ สสจ. เลือกสถานะ รับค าขอ  
              แล้วกดบันทึก ระบบจะแสดงเลขรับค าขอ 
           -  หากไม่ถูกต้อง  ให้เจ้าหน้าที่ สสจ. เลือกสถานะ คืนค าขอ พร้อมแจ้งเหตุผลในการคืนค าขอในช่อง
หมายเหตุ แล้วกดบันทึก  เพ่ือให้ผู้ประกอบการแก้ไขแล้วยื่นค าขอเข้ามาใหม่ ในภายหลัง 
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1.3.3  กรณีรับค าขอ เจ้าหน้าที่ สสจ. จะเหน็สถานะค าขอของผู้ประกอบการเปลี่ยนไปเป็น รับค าขอ ให้กด       
ที่แว่นขยาย      เพ่ือด าเนินการต่อ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
1.3.4 หน้าจอจะแสดงค าขอรับใบอนุญาตที่ผู้ประกอบการยื่นผ่านระบบ  ให้เปลี่ยนสถานะ จากรับค าขอ  เป็น 
เสนอลงนาม แล้ว กดปุ่ม บันทึก จะขึ้นหน้าต่างให้กรอกข้อมูล วันที่ ให้ไว้ ณ ที่จะปรากฏในใบอนุญาต 
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1.3.5 ระบบจะแสดงหน้าต่างให้กรอกหมายเหตุและข้อมูล วันที่ ให้ไว้ ณ ที่จะปรากฏในใบอนุญาต จากนั้นให้
กด บันทึก 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
1.3.6  ระบบ จะแสดงเลขใบอนุญาตของค าขอนี้ ให้กด ตกลง  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
1.3.7 สถานะค าขอนี้จะเปลี่ยนเป็น เสนอลงนาม ให้กดดูข้อมูล ระบบจะแสดงหน้าใบอนุญาตในขั้นตอนนี้ 
เจ้าหน้าที่ สสจ. สามารถพิมพ์ใบอนุญาตออกมาเพ่ือให้ผู้มีอ านาจลงนามได้ โดยกดปุ่ม PREVIEW คจ2 แต่
ใบอนุญาตที่ได้จะยังไม่มีเลขใบอนุญาตและให้ไว้ ณ จนกว่าจะเลือกสถานะเสนอลงนาม แล้วกดบันทึก         
จึงจะปรากฏเลขใบอนุญาตและวันที่ให้ไว้ ณ  
 
 
 
 
 
 
 

ช่องหมายเหตุ :  ใส่ข้อมูลกรณีท่ีต้องการพิมพ์หมายเหตุ 
ในใบอนุญาต ถ้าไม่ต้องการพิมพ์ ให้ปล่อยว่างไว้   

ช่องวันท่ีเสนอลงนาม  :  ใส่ข้อมูลวันเดือนปี ท่ีใบอนุญาต
ให้ไว้ ณ เช่น พิมพ์ว่า 1/1/2560 ใบอนุญาตน้ีจะใช้ได้ถึง 
31/12/2560  หรือ พิมพว์่า 1/12/2559  ใบอนุญาตนี้จะ
ใช้ได้ถึง 31/12/2559 
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1.3.8 ให้เจ้าหน้าที่กดปุ่มดูข้อมูล ให้เปลี่ยนสถานะค าขอนี้ จาก เสนอลงนาม เป็น อนุมัติแบบช าระเงิน/อนุมัติ
แบบไมช่ าระเงิน/ไมอ่นุมัต ิ 
  
สถานะ  
อนุมัติแบบช าระเงิน 

กรณีผู้ประกอบการมีค่าธรรมเนียมใบอนุญาตที่ต้องช าระ และประสงค์ให้
ผู้ประกอบการพิมพ์ใบสั่งช าระเองจากระบบ    ให้เจ้าหน้าที่ เลือกสถานะ         
การอนุมัติ เป็น อนุมัติแบบช าระเงิน  เพ่ือให้ผู้ประกอบการพิมพ์ใบสั่งช าระจาก
ระบบแล้วไปช าระค่าธรรมเนียมเองผ่านช่องทางที่ก าหนด  ซึ่งเมื่อผู้ประกอบการ
ช าระค่าธรรมเนียมเรียบร้อยแล้ว สถานะใบอนุญาต จะเปลี่ยนจากสถานะ อนุมัติ    
รอช าระเงิน เป็น อนุมัติ   
 

สถานะ  
อนุมัติแบบไม่ช าระเงิน 

กรณีผู้ประกอบการไม่มีค่าธรรมเนียมใบอนุญาตที่ต้องช าระ หรือประสงค์ให้
ผู้ประกอบการช าระค่าธรรมเนียมผ่านระบบอ่ืน  ให้เจ้าหน้าที่ เลือกสถานะ การ
อนุมัติ เป็น อนุมัติแบบไม่ช าระเงิน  สถานะใบอนุญาต  จะเป็น อนุมัติ   

สถานะ  
ไม่อนุมัติ 

ให้คืนค าขอหรือไม่อนุมัติ พร้อมแจ้งเหตุผลในการคืนค าขอหรือไม่อนุมัติ เพ่ือให้
ผู้ประกอบการแก้ไขแล้วยื่นค าขอเข้ามาใหม่ ในภายหลัง 
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1.3.9 การพิมพ์ใบอนุญาต   ให้กดดูข้อมูล เจ้าหน้าที่ สสจ. สามารถพิมพ์ใบอนุญาต โดยกดปุ่ม PREVIEW    
คจ2 และสามารถพิมพ์ใบอนุญาตออกมาเพ่ือให้ผู้มีอ านาจลงนามได้  
 
จากนั้นให้ส่งมอบใบอนุญาตให้ผู้ประกอบการที่ยื่นค าขอ  ขึ้นกับผู้ประกอบการเลือกวิธีการรับใบอนุญาตใน
ตอนยื่นค าขอผ่านระบบ โดยผู้ประกอบการจะสามารถมารับใบอนุญาตด้วยตัวเองได้ ณ สสจ ในพ้ืนที่ หรือ    
รอรับใบอนุญาตทางไปรษณีย์ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
1.3.10  กรณีเลือกสถานะอนุมัติแบบช าระเงิน และประสงค์พิมพ์ใบสั่งช าระจากระบบเพื่อส่งมอบ              
ให้ผู้ประกอบการ   ให้กดปุ่ม ช าระเงิน  

 
 
 
 
 

พิมพ์ ใบอนุญาต 



คู่มือการใช้งาน E-Submission ผลิตภณัฑ์วัตถเุสพตดิ 

 

16 
 

1.3.11  จะสามารถเลือกได้ว่าจะให้ออกใบสั่งช าระค่าธรรมเนียมเป็นชื่อสถานที่หรือชื่อผู้รับอนุญาต 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
1.3.12  เลือกข้อมูลใบอนุญาตทีต้่องการออกใบสั่งช าระ กดปุ่ม ออกใบสั่งช าระ   
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1.3.13  จากนั้นให้พิมพ์ใบสั่งช าระจากระบบเพื่อไปช าระเงิน หรือ เตรียมส่งมอบให้ผู้ประกอบการน าไปช าระ
ค่าธรรมเนียมก่อนรับใบอนุญาต    
 

ตัวอย่างใบสั่งช าระที่ออกจากระบบ 

 

1.3.14  ซึ่งถ้าช าระค่าธรรมเนียมแล้ว สถานะใบอนุญาต จะเปลี่ยนจากสถานะ   อนุมัติรอช าระ เป็น อนุมัติ 
เป็นการเสร็จสิ้นขั้นตอนการขออนุญาตใบอนุญาตฉบับนี้ 

ทั้งนี้หากเจ้าหน้าที่เลือกสถานการณ์อนุมัติแบบไม่ช าระค่าธรรมเนียม ( จากระบบ )  สถานะใบอนุญาตจะ
เปลี่ยนเป็นอนุมัติเป็นการเสร็จสิ้นขั้นตอนการขออนุญาตใบอนุญาตฉบับนี้ 
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กรณีที2่  : ผู้ประกอบการยื่นค าขอรับใบอนุญาตฯ ในรูปแบบเดิมคือยื่นเอกสารค าขอที่
ส านักงานสาธารณสุขจังหวัดในพื้นที่นั้นๆ (เลือกวธิีการยื่นค าขอที่ countter แบบเดิม) 

 
ขั้นตอนที่ 2.1 เจ้าหน้าที่ เข้าเมนูรับเรื่องแทนผู้ประกอบการ และตรวจสอบ ข้อมูลชื่อสถานที่ที่ตั้งสถานที่ 
และช่ือผู้ด าเนินการในระบบ   

2.1.1   เลือกเมนู รับเรื่องแทนผู้ประกอบการ  

 

 

 

 

 

 

 

 

2.2.2  เลือกวัตถุออกฤทธิ์ในประเภท2,3,4 
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2.2.3   เจ้าหน้าที่ ค้นหาชื่อผู้รับอนุญาตในระบบ จากนั้นตรวจสอบ ข้อมูลชื่อสถานที่ที่ตั้งสถานที่ และชื่อ
ผู้ด าเนินการตามเอกสารที่ได้รับ ถ้ามีข้อมูลแล้ว ให้กดเลือกข้อมูลเพ่ือกรอกข้อมูลค าขอรับใบอนุญาต ได้เลย  

 

2.2.4  กรณี ไม่พบข้อมูล หรือพบข้อมูลแต่ชื่อผู้รับอนุญาต ชื่อสถานที่ ไม่ถูกต้อง ให้เจ้าหน้าที่ เข้าไปที่เมนู
ระบบจัดการข้อมูลกลาง (center)   เพ่ือเพ่ิมหรือหรือแก้ไขข้อมูลสถานที่ให้ถูกต้องตามที่ขอรับใบอนุญาตก่อน
โดยด าเนินการตามข้อ 1.2    

2.2.5   ข้อมูลชื่อสถานที่และที่ตั้ง รวมถึงผู้ด าเนินจะถูกเพ่ิมในระบบเรียบร้อย ให้กลับมาที่เมนูรับเรื่องแทน
ผู้ประกอบการ  เลือกวัตถุออกฤทธิ์ในประเภท2,3,4   จากนั้น ค้นหาชื่อผู้รับอนุญาต และเลือกชื่อสถานที่   
และท่ีตั้ง ที่ต้องการ 
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2.2.6  เลือกเมนูที่จะด าเนินการ   

 

 

 

 

2.2.7  กรอกเลขบัตรประชาชนของผู้ด าเนิน จากนั้น กด ดาวน์โหลด เพื่อดาวน์โหลดค าขอ ซึ่งท่านจะได้ แบบ
ค าขอรับใบอนุญาต เป็นไฟล์ PDF เมื่อ   ดาวน์โหลดเรียบร้อยแล้ว  จะปรากฏกล่องข้อความแจ้ง ( ทั้งนี้ไฟล์จะ
ถูกsaveลงเครื่องอัตโนมัติ หรือถาม   ก่อนจะ save ขึ้นกับการตั้งค่า Firefox) สามารถกดดูไฟล์ที่ดาวน์โหลดที่
ปุ่มลูกศรชี้ลงที่มุมขวาด้านบน   

 

 

 

 

 

 

1 2 

3 
ดfูile 

เลือก ครอบครอง วจ 2,3,4 เลือกกรณสีถานพยาบาล       
เมื่อต้องการยื่นค าขอใบอนุญาตครอบครองวัตถุออกฤทธิ์   

ของสถานพยาบาลเอกชน 

เลือก จ าหน่าย ยส2 เลือกกรณเีพื่อการบ าบัดรักษาผู้ป่วย(รัฐ) 
หมวด ก สถานพยาบาล  เมื่อต้องการยื่นค าขอใบอนุญาต

จ าหน่ายยาเสพตดิให้โทษในประเภท2 ของสถานพยาบาลรัฐ 
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2.2.8  ท าการเปิดไฟล์PDFที่ได้ด้วย Adobe reader (version 10.0ขึ้นไป) ซึ่งข้อมูลพ้ืนฐานที่อยู่ในระบบจะ
ถูกดึงมาใส่ไว้ในไฟล์ PDF เช่น ข้อมูลผู้รับอนุญาต ชื่อและที่ตั้งสถานที่ เป็นต้น ให้ตรวจสอบข้อมูล  
                -กรณีข้อมูลในไฟล์ PDF ไม่ถูกต้อง  โปรดหยุดด าเนินการ และติดต่อเจ้าหน้าที่ 
                -กรณีข้อมูลในไฟล์ PDF ถูกต้อง     ให้กรอกข้อมูลเพ่ิมเติมให้ครบถ้วน ตามท่ีประสงค์ขอรับ
ใบอนุญาต และตรงตามหลักฐานที่ยื่นประกอบการพิจารณา อาทิเช่น 

กรณีประสงค์ขออนุญาตครอบครองวัตถุออกฤทธิ์ในประเภท2,3,4  

 ให้กรอกข้อมูลเพิ่มเติม  ได้แก่ เขียนที่...,วันเดือนปี ,อายุ , สัญชาติ , ชื่อผู้ด าเนิน 

 เลือกประเภทวัตถุออกฤทธิ์ที่จะขอรับใบอนุญาต (โดยสามารถดาวน์โหลดมาเพียงครั้ง
เดียว  แล้ว save ในชื่อที่ต่างกัน เพื่อยื่นค าขอรับใบอนุญาตครอบครองวัตถุออกฤทธิ์    
ในประเภท2,3 และ 4 แล้วแต่ความประสงค์ในการขอครอบครอง  

 เบราซ์ (Browes) รูปถ่ายผู้ด าเนินกิจการ  รูปแผนที่ตั้งสถานพยาบาลที่ลงลายมือรับรอง
ส าเนาถูกต้อง และรูปถ่ายคลินิก/โรงพยาบาล แสดงลักษณะอาคาร  แล้วแต่กรณี เพ่ือ
ประกอบการพิจารณา  แนบมาพร้อมไฟล์ค าขอ PDF นี้เลย 
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ตัวอย่างการเตรียมค าขอรับใบอนุญาตให้มีไว้ในครอบครองหรือใช้ประโยชน์ซึ่งวัตถุออกฤทธิ์ 

 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Browes 
รูปถ่าย 

ผู้ด าเนินฯ 
กรอกข้อมูล 

เลือกประเภทวัตถุออกฤทธ์ิ 

ฤ 
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defaultมาปรับแก้ไขได้ 

แนบรูปถ่ายคลินิก/โรงพยาบาล 

แสดงลักษณะอาคาร 1-2รูป 

แนบรูปแผนท่ีตัง้สถานพยาบาล ท่ีเซ็นรับรองส าเนาถูกต้อง 
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กรณีประสงค์ขออนุญาตจ าหน่ายยาเสพติดให้โทษในประเภท2กรณีสถานพยาบาลของรัฐ 
ต้องเลือกเมนูดาวน์โหลดค าขอที่ จ าหน่ายยาเสพติดให้โทษในประเภท 2 กรณีสถานพยาบาล  
ของรัฐ 

 ให้กรอกข้อมูลเพิ่มเติม  ได้แก่ เขียนที่...,วันเดือนปี ,อายุ , สัญชาติ , ชื่อผู้ด าเนิน 

 เลือกชื่อยาเสพติดให้โทษท่ีขอรับใบอนุญาต โดยสามารถเลือกได้มากกว่า1ชื่อ 

 เบราซ์ (Browes) รูปถ่ายผู้ด าเนินกิจการ  แผนที่ตั้งคลินิก และรูปถ่ายสถานพยาบาล  
แล้วแต่กรณี เพื่อประกอบการพิจารณา   

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 

 

 
 
 

Browes 
รูปถ่าย 

ผู้ด าเนินฯ 

กรอกข้อมูล 
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เลือกชือยาเสพติด แล้วกด + เพื่อ enter เลือก 

สามารถเลือกช่ือยาเสพติดได้หลายตัว 

แนบรูปถ่ายแผนที่ตัง้สถานพยาบาล และรูปถ่ายสถานพยาบาล  

แสดงลักษณะอาคาร 1-2รูป 
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การยื่นขอรับใบอนุญาตกรณีอ่ืนๆ ให้กรอกข้อมูลในค าขอ PDF ตามแต่ชนิดของใบอนุญาตซึ่ง
รายละเอียดต่างๆ อาจต่างกันตามแต่ชนิดใบอนุญาต 

2.2.9  การยื่นค าขอ ให้กลับไปที่เมนูดาวน์โหลด ค าขอตามประเภทที่ด าเนินการ เพื่อด าเนินการอัพโหลด     
ค าขอที่กรอกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว น าเข้าสู่ระบบ  ตัวอย่างเช่น  

ประสงค์ขอรับใบอนุญาตครอบครองวัตถุออกฤทธิ์ในประเภท 2,3,4 ส าหรับใช้ในคลินิกเอกชน   
ให้อัพโหลดค าขอที่ เมนูครอบครองสถานพยาบาลเอกชน 

    

 

 

 

ประสงค์ขอรับใบอนุญาตจ าหน่ายยาเสพติดให้โทษในประเภท 2 ส าหรับใช้ในสถานพยาบาลของรัฐ    
ให้อัพโหลดค าขอที่ เมนู เพ่ือบ าบัดผู้ป่วยหรือสัตว์ป่วยในทางการแพทย์ หมวด ก  

 

 

 

 

 
กดอัพโหลด  ระบบจะน าผู้ใช้งานไปสู่หน้าต่างที่ให้ท่านแนบไฟล์ใบค าขอ  ให้ผู้ใช้งานเลือกไฟล์  

ค าขอที่กรอกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว   และแนบไฟล์เอกสารประกอบการพิจารณา ตามหัวข้อแล้วแต่กรณี 
จากนั้นกดปุ่ม ยืนยัน 
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2.2.10  เมื่ออัพโหลดไฟล์ PDF แล้ว  จะเข้าสู่สถานะ บันทึกและรอส่งเรื่อง ให้กดปุ่มดูข้อมูล   

  

 

 

 

 

2.2.11  หากไม่มีการแก้ไข ให้เลือกวิธีการรับใบอนุญาต ว่าจะรับด้วยตนเองหรือให้เจ้าหน้าที่ส่งไปรษณีย์ 
จากนั้น กดปุ่มยื่นค าขอ ค าขอและเอกสารแนบต่างๆ สถานะเปลี่ยนเป็น “ส่งเรื่องรอพิจารณา” ให้กดดูข้อมูล 
เพ่ือเข้าไปตรวจสอบข้อมูลค าขอ 
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2.2.12 เจ้าหน้าที ่สสจ. จะเห็นค าขอของผู้ประกอบการที่ยื่นค าขอผ่านระบบ อยู่ในสถานะ ส่งเรื่องรอพิจารณา   
ให้ กดดูข้อมูล เพ่ือเข้าไปตรวจสอบข้อมูลค าขอ  
 
จากนั้นให้ด าเนินการในข้ันตอน รับค าขอ เสนอลงนาม พิมพ์ใบอนุญาต และอนุมัติ ตามขั้นตอน 1.3  กรณีที่ 1 
: ผู้ประกอบการยื่นค าขอรับใบอนุญาต ผ่านระบบ e-submission     
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ภาคผนวก 
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กลุ่มสิทธิเข้าใช้งานระบบใหม่ ส าหรับ เจ้าหน้าที่ สสจ. 

ส าหรับระบบ 

๑ การออกใบอนุญาตครอบครองวัตถุออกฤทธิ์ในประเภท ๒,๓,๔ ส าหรับสถานพยาบาลเอกชน 
๒. การออกใบอนุญาตจ าหน่ายยาเสพติดให้โทษในประเภท ๒ ส าหรับสถานพยาบาลของรัฐ 
๓. สืบค้นข้อมูลการกระจายวัตถุออกฤทธิ์ในประเภท ๒ และยาเสพติดให้โทษ ในประเภท ๒ 

รายละเอียดดังนี้ 

ชื่อกลุ่มสิทธิ ชื่อระบบที่มีสิทธิเข้าใช้
งาน 

รายละเอียดเมนูที่มีสิทธิเข้าใช้งาน 

บันทึกสิทธิเข้าใช้งานระบบ
ให้ผู้ประกอบการในส่วน
ภูมิภาค 

มอบอ านาจ (สสจ) มีสิทธิบันทึกสิทธิเข้าใช้งานระบบให้
ผู้ประกอบการในส่วนภูมิภาค 

เจ้าหน้าที่ สสจ.กลุ่มPRE 
(ระบบวัตถุเสพติด) 

ระบบยาเสพติด รับเรื่องแทนผู้ประกอบการ 
ด าเนินการสถานที่จ าลอง 
รับค าขอ 
คืนค าขอ 
เสนอลงนาม 
อนุมัติ (เฉพาะใบแทน แก้ไขใบอนุญาต ต่ออายุ) 
ไม่อนุมัติ(เฉพาะใบแทน แก้ไขใบอนุญาต  
ต่ออายุ) 
ค้นหารายงานการกระจาย 
ค้นหารายงานใบอนุญาต 
ระบบจัดการฐานข้อมูลกลาง 

หัวหน้างาน สสจ. กลุ่มPRE 
(ระบบวัตถุเสพติด) 

ระบบยาเสพติด รับเรื่องแทนผู้ประกอบการ 
ด าเนินการสถานที่จ าลอง 
รับค าขอ 
คืนค าขอ 
เสนอลงนาม 
อนุมัติ (กรณี ใบใหม่ ใบแทน แก้ไขใบอนุญาต      
         ต่ออายุ และยกเลิกใบอนุญาต) 
ไม่อนุมัต ิ(กรณี ใบใหม่ ใบแทน แก้ไขใบอนุญาต  
         ต่ออายุ และยกเลิกใบอนุญาต) 
ค้นหารายงานการกระจาย 
ค้นหารายงานใบอนุญาต 
ระบบจัดการฐานข้อมูลกลาง 

 


