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ข้ันตอนการเข้าสู่ระบบ 

เข้าสู่เว็บไซต์ โดย Browsers ท่ีสามารถใช้งานได้ ได้แก่ Chrome และ Internet 

explorer เมื่อเข้าสู่เว็บไซต์ จะปรากฏหน้าต่างให้ท าการเข้าสู่ระบบ ให้ท าการกรอก Username 

และ Password และกด Login  

 

เมื่อเข้าสู่ระบบแล้ว จะเข้าสู่หน้าต่างส าหรับเลือกรายการ ท าการกดเลือกรายการตามต้องการ 

 บันทกึข้อมูลการรบัแจ้ง ส าหรับบันทึกแบบฟอร์มตามกลุ่มท่ี 1-3 

 รายงาน ส าหรับการสืบค้นข้อมูล 

 ออกระบบ  
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ข้ันตอนการบันทึกข้อมูลการรับแจ้งการมีไว้ในครอบครองกัญชา  

กลุ่มท่ี 1 แจ้งการมีไว้ครอบครองกัญชา ส าหรับผู้มีคุณสมบัติตามมาตรา 26/5 

ขั้นตอนการบนัทกึเลขทีร่ับแจ้ง 

1. เลือกแบบฟอร์มประเภทการครอบครองเป็น  กลุ่มท่ี 1 ฯ 

 

 

2. บันทึกจังหวัดท่ีรับแจ้ง (เมื่อพิมพ์ช่ือจังหวัดแล้วจะมีตัวเลือกอ าเภอ ต าบล รหัสไปรษณีย์

ให้เลือก สามารถเพียงเลือกจังหวัดท่ีต้องการได้ โดยข้อมูลอ าเภอและต าบลจะไม่แสดงใน

หน้าจอ) 
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3. การเลือกวันท่ีรับแจ้งให้เลือกจากปฏิทินเท่าน้ัน โดยการคลิกที่ช่องส าหรับบันทึก           

จะปรากฏหน้าต่างปฏิทินส าหรับเลือกวันท่ี จากน้ันกด OK 

 

 

4. บันทึกเลขรับแจ้ง โดยบันทึกเฉพาะตัวเลขตามภาพเท่าน้ัน 
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ขั้นตอนการบนัทกึข้อมูลผู้แจ้ง 

1. ประเภทของผู้แจ้งแบ่งออกเป็น 2 ประเภท บุคคลธรรมดาและนิติบุคคล  โดยจะต้องเลือก

อย่างใดอย่างหน่ึงเท่าน้ัน 

กรณีบคุคลธรรมดา 
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กรณีนติบิุคคล 
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ขั้นตอนการบนัทกึข้อมูลการแจ้งการมีไว้ในครอบครองกัญชา 

เลือกวัตถุประสงค์การครอบครอง โดยแบ่งออกเป็น 3 ประเภท  

 เพื่อประโยชน์ทางการแพทย์  

 เพื่อการรักษาผู้ป่วย  

 เพื่อการศึกษาวิจัย  

สามารถเลือกได้มากกว่า 1 รายการ 
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ขั้นตอนการบนัทกึการแจ้งมีไว้ครอบครองกญัชา 

 

1. เลือกประเภทกญัชาที่แจ้งครอบครอง เลือกประเภทของกัญชาท่ีแจ้งครอบครองตาม 

Drop down 
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โดยหากเป็นประเภทอื่นๆ ต้องระบุ ในช่องประเภทอื่นๆ (ถ้ามี) 

 
2. รายละเอียดลกัษณะกญัชา บันทึกรายละเอียดลักษณะของกัญชาท่ีต้องการแจ้ง 

ตัวอย่างเช่น น้ ามันสกัดกัญชาสีน้ าตาลเข้ม หากไม่มีรายละเอียดระบุไว้ ไม่จ าเป็นต้อง

บันทึก 

3. จ านวนบรรจุภณัฑ/์พืน้ที่ บันทึกข้อมูลเป็นตัวเลขจ านวนบรรจุภัณฑ์หรือพื้นท่ี  

4. ชนิดบรรจุภณัฑ ์ตัวอย่างเช่น ขวด ห่อ กระถาง ไร่ 

5. ปริมาณต่อ 1 บรรจุภณัฑ/์พืน้ที ่บันทึกข้อมูลเป็นตัวเลขปริมาณต่อบรรจุภัณฑ์หรือพื้นท่ี  

6. หน่วยของปริมาณทีบ่รรจุ ตัวอย่างเช่น กรัม CC  

7. รายละเอียดอื่นๆ สามารถบันทึกข้อมูลอื่นๆเพิ่มเติมได้ หากไม่มีข้อมูลอื่นไม่ต้องบันทึกใน

ส่วนน้ี 
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ตัวอย่างการบนัทึกขอ้มูลแจ้งมีไว้ครอบครองกญัชา กรณปีระเภทกัญชาเปน็น้ ามันกัญชา 

 

ตัวอย่างการบนัทึกขอ้มูลแจ้งมีไว้ครอบครองกญัชา กรณปีระเภทกัญชาเปน็ตน้กญัชา 
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ตัวอย่างการบนัทึกขอ้มูลแจ้งมีไว้ครอบครองกญัชา กรณปีระเภทกัญชาเปน็กญัชาแห้ง 

 

ตัวอย่างการบนัทึกขอ้มูลแจ้งมีไว้ครอบครองกญัชา กรณปีระเภทกัญชาเปน็บุหรี่ 

 



 
 

คู่มือการใช้งาน ระบบรายการผลการรับแจ้งการมีไว้ในครอบครองกัญชา หน้า 13 
 

หากมีรายการกัญชาท่ีมีไว้ในครอบครองมากกว่า 1 รายการ สามารถบันทึกเพิ่มเติมได้ใน

หัวข้อแจ้งมีไว้ครอบครองกัญชารายการท่ี 2 – 5 

เมื่อท าการบันทึกข้อมูลท้ังหมดเรียบร้อยแล้วให้ท าการกดปุ่ม SUBMIT  

 

ระบบจะแสดงหน้าจอว่า “ส่งค าร้องเรียบร้อย”   
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ข้ันตอนการบันทึกข้อมูลการรับแจ้งการมีไว้ในครอบครองกัญชา 

กลุ่มท่ี 2 แจ้งการมีไว้ในครอบครองกัญชาเพื่อรักษาโรคเฉพาะตัวของผู้ป่วย 

ขั้นตอนการบนัทกึเลขทีร่ับแจ้ง 

1. เลือกแบบฟอร์มประเภทการครอบครองเป็น  กลุ่มท่ี 2 ฯ 

 

2. บันทึกจังหวัดท่ีรับแจ้ง (เมื่อพิมพ์ช่ือจังหวัดแล้วจะมีตัวเลือกอ าเภอ ต าบล รหัสไปรษณีย์

ให้เลือก สามารถเพียงเลือกจังหวัดท่ีต้องการได้ โดยข้อมูลอ าเภอและต าบลจะไม่แสดงใน

หน้าจอ) 
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3. การเลือกวันท่ีรับแจ้งให้เลือกจากปฏิทินเท่าน้ัน โดยการคลิกที่ช่องส าหรับกรอก           

จะปรากฏหน้าต่างปฏิทินส าหรับเลือกวันท่ี จากน้ันกด OK 

 

4. บันทึกเลขท่ีรับแจ้ง โดยบันทึกเฉพาะตัวเลขตามภาพเท่าน้ัน 
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ขั้นตอนการบนัทกึข้อมูลผู้แจ้ง 

บันทึกช่ือ-สกุลผู้แจ้งการมีไว้ในครอบครอง และเลขประจ าตัวประชาชน 13 หลัก   

กรณีผู้แจ้งเป็นชาวต่างชาติให้ใส่เลข Passport No. หรือ Work Permit แทน 

 

ขั้นตอนการบนัทกึรายละเอยีดโรคหรืออาการ 

1. สามารถเลือกโรคหรืออาการ ได้มากกว่า 1 รายการ 

 

หากเลือกเป็นโรคมะเร็ง ให้ระบุรายละเอียดของมะเร็งด้วย 
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หากเลือกเป็นอื่นๆ โปรดระบุโรคหรืออาการอื่นๆ 

 

2. เลือกประเภทผู้ประกอบวิชาชีพ 

 

3. บันทึกช่ือผู้ประกอบวิชาชีพ เลขท่ีใบประกอบ/เลขท่ีใบรับรองหรือใบอนุญาต 
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4. เลือกปริมาณกัญชาท่ีมีไว้ในครอบครอง เลือกได้เพียงหัวข้อเดียวเท่าน้ัน 

 ปริมาณท่ีจ าเป็นต้องใช้ภายในเก้าสิบวันนับแต่พระราชบัญญัติฯ ใช้บังคับ 

 เกินปริมาณท่ีจ าเป็นต้องใช้ภายในเก้าสิบวันนับแต่พระราชบัญญัติฯ ใช้บังคับและ

ได้น ากัญชาส่วนท่ีเกินปริมาณมาส่งมอบ ตามบันทึกแจ้งการส่งมอบด้วยแล้ว 

 อื่นๆ  

 

หากเลือกเป็นอื่นๆ โปรดระบุรายละเอียด 
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ขั้นตอนการบนัทกึข้อมูลแจ้งมีไว้ครอบครองกญัชา 

 

1. เลือกประเภทของกญัชาแจ้งครอบครอง เลือกประเภทของกัญชาท่ีแจ้งครอบครองตาม 

Drop down
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โดยหากเป็นประเภทอื่นๆ ต้องระบุ ในช่องประเภทอื่นๆ (ถ้ามี) 

 
2. รายละเอียดลกัษณะกญัชา บันทึกรายละเอียดลักษณะของกัญชาท่ีต้องการแจ้ง 

ตัวอย่างเช่น น้ ามันสกัดกัญชาสีน้ าตาลเข้ม หากไม่มีรายละเอียดระบุไว้ ไม่จ าเป็นต้อง

กรอก 

3. จ านวนบรรจุภณัฑ/์พืน้ที่ บันทึกข้อมูลเป็นตัวเลขจ านวนบรรจุภัณฑ์หรือพื้นท่ี  

4. ชนิดบรรจุภณัฑ์ ตัวอย่างเช่น ขวด ห่อ กระถาง ไร่ 

5. ปริมาณต่อ 1 บรรจุภณัฑ/์พืน้ที่ บันทึกข้อมูลเป็นตัวเลขปริมาณต่อบรรจุภัณฑ์หรือพื้นท่ี  

6. หน่วยของปริมาณทีบ่รรจุ ตัวอย่างเช่น กรัม CC 

7. รายละเอียดอื่นๆ สามารถบันทึกข้อมูลอื่นๆเพิ่มเติมได้ หากไม่มีไม่ต้องบันทึก 

ตัวอย่างการบันทึกข้อมูลแจ้งมีไว้ครอบครองกัญชา รายละเอียดตามหน้า 11 ถึง 12 

หากมีรายการกัญชาท่ีครอบครองมากกว่า 1 รายการ ให้กรอกข้อมูลลงในแจ้งมีไว้ครอบครอง

กัญชารายการท่ี 2-5 กรอกข้อมูลเรียบร้อยแล้วกด SUBMIT 

 

ระบบจะแสดงหน้าจอว่า “ส่งค าร้องเรียบร้อย”   
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ขั้นตอนการบนัทกึข้อมูลกรณคีรอบครองกญัชาเกินปริมาณที่จ าเปน็ตอ้งใช้ภายในเก้าสิบวันนบั

แตพ่ระราชบญัญัตฯิ ใช้บังคบัและไดน้ ากญัชาส่วนที่เกนิปริมาณมาส่งมอบ ตามบันทกึแจ้งการ

ส่งมอบด้วยแล้ว 

1. บันทึกเลขรับแจ้ง โดยบันทึกเฉพาะตัวเลขตามภาพเท่าน้ัน 

 
 

2. บันทึกข้อมูลแจ้งส่งมอบกัญชา ดังน้ี 

2.1 ประเภทของกญัชาที่แจ้งส่งมอบ เลือกประเภทของกัญชาตาม Drop down  
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โดยหากเป็นประเภทอื่นๆ ต้องระบุ ในช่องประเภทอื่นๆ (ถ้ามี) 

 

2.2 .รายละเอยีดลกัษณะกญัชา บันทึกรายละเอียดลักษณะของกัญชาท่ีต้องการแจ้ง 

ตัวอย่างเช่น น้ ามันสกัดกัญชาสีน้ าตาลเข้ม หากไม่มีรายละเอียดระบุไว้ ไม่จ าเป็นต้อง

กรอก 

2.3 จ านวนบรรจุภณัฑ/์พืน้ที่ บันทึกข้อมูลเป็นตัวเลขจ านวนบรรจุภัณฑ์หรือพื้นท่ี  

2.4 ชนิดบรรจุภณัฑ์ ตัวอย่างเช่น ขวด ห่อ กระถาง ไร่ 

2.5 ปริมาณต่อ 1 บรรจุภณัฑ/์พืน้ที่ บันทึกข้อมูลเป็นตัวเลขปริมาณต่อบรรจุภัณฑ์หรือ

พื้นท่ี  

2.6 หน่วยของปริมาณทีบ่รรจุ ตัวอย่างเช่น กรัม CC 

2.7 รายละเอียดอื่นๆ สามารถบันทึกข้อมูลอื่นๆเพิ่มเติมได้ หากไม่มีไม่ต้องบันทึก 

ตัวอย่างการบันทึกข้อมูลแจ้งมีไว้ส่งมอบกัญชา รายละเอียดตามหน้า 11 ถึง 12 

หากมีรายการกัญชาท่ีครอบครองมากกว่า 1 รายการ ให้กรอกข้อมูลลงในแจ้งมีไว้

ครอบครองกัญชารายการท่ี 2-5 กรอกข้อมูลเรียบร้อยแล้วกด SUBMIT 
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ระบบจะแสดงหน้าจอว่า “ส่งค าร้องเรียบร้อย”   

 

 

ข้ันตอนการบันทึกข้อมูลการรับแจ้งการมีไว้ในครอบครองกัญชา 

กลุ่มท่ี 3 แจ้งการส่งมอบกัญชาจากบุคคลซึ่งไม่ต้องรับโทษ 

ขั้นตอนการบนัทกึเลขทีร่ับแจ้ง 

1. เลือกแบบฟอร์มประเภทการครอบครองเป็น  กลุ่มท่ี 3 ฯ 
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2. บันทึกจังหวัดท่ีรับแจ้ง (เมื่อพิมพ์ช่ือจังหวัดแล้วจะมีตัวเลือกอ าเภอ ต าบล รหัสไปรษณีย์

ให้เลือก สามารถเพียงเลือกจังหวัดท่ีต้องการได้ โดยข้อมูลอื่นจะไม่แสดงในระบบ) 

 
3. การเลือกวันท่ีรับแจ้งให้เลือกจากปฏิทินเท่าน้ัน โดยการคลิกที่ช่องส าหรับบันทึก           

จะปรากฏหน้าต่างปฏิทินส าหรับเลือกวันท่ี จากน้ันกด OK 
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4. บันทึกเลขรับแจ้ง โดยบันทึกเฉพาะตัวเลขตามภาพเท่าน้ัน      
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ขั้นตอนการบนัทกึข้อมูลผู้แจ้ง 

ประเภทของผู้แจ้งแบ่งออกเป็น 2 ประเภท บุคคลธรรมดาและนิติบุคคล  โดยจะต้องเลือกอย่างใด

อย่างหน่ึงเท่าน้ัน 

กรณีบคุคลธรรมดา 
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กรณีนติบิุคคล 

 



 
 

คู่มือการใช้งาน ระบบรายการผลการรับแจ้งการมีไว้ในครอบครองกัญชา หน้า 28 
 

ขั้นตอนการบนัทกึแจ้งมีไว้ส่งมอบกญัชา 
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1. ประเภทของกญัชาที่แจ้งส่งมอบ เลือกประเภทของกัญชาท่ีแจ้งส่งมอบตาม Drop down

 
โดยหากเป็นประเภทอื่นๆ ต้องระบุ ในช่องประเภทอื่นๆ (ถ้ามี) 

 
2. รายละเอียดลกัษณะกญัชา บันทึกรายละเอียดลักษณะของกัญชาท่ีต้องการแจ้ง 

ตัวอย่างเช่น น้ ามันสกัดกัญชาสีน้ าตาลเข้ม หากไม่มีรายละเอียดระบุไว้ ไม่จ าเป็นต้อง

กรอก 

3. จ านวนบรรจุภณัฑ/์พืน้ที่ บันทึกข้อมูลเป็นตัวเลขจ านวนบรรจุภัณฑ์หรือพื้นท่ี  

4. ชนิดบรรจุภณัฑ์ ตัวอย่างเช่น ขวด ห่อ กระถาง ไร่ 

5. ปริมาณต่อ 1 บรรจุภณัฑ/์พืน้ที่ บันทึกข้อมูลเป็นตัวเลขปริมาณต่อบรรจุภัณฑ์หรือพื้นท่ี  

6. หน่วยของปริมาณทีบ่รรจุ ตัวอย่างเช่น กรัม CC 

7. รายละเอียดอื่นๆ สามารถบันทึกข้อมูลอื่นๆเพิ่มเติมได้ หากไม่มีไม่ต้องบันทึก 

ตัวอย่างการกรอกข้อมูลแจ้งมีไว้ส่งมอบกัญชา รายละเอียดตามหน้า 11 ถึง 12 
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หากมีรายการกัญชาท่ีจะส่งมอบมากกว่า 1 รายการ สามารถบันทึกเพิ่มเติมได้ในหัวข้อ

แจ้งมีไว้ครอบครองกัญชารายการท่ี 2 – 5 

เมื่อท าการบันทึกข้อมูลท้ังหมดเรียบร้อยแล้วให้ท าการกดปุ่ม SUBMIT  

 

ระบบจะแสดงหน้าจอว่า “ส่งค าร้องเรียบร้อย”   

 

การค้นหาข้อมูลการแจ้งการมีไว้ในครอบครองกัญชา 

สามารถเลือกค้นหาตามแบบกลุ่มท่ี 1-3 ตามต้องการ โดยกดเลือกทางด้านซ้าย 

 

ตัวอย่างการคน้ข้อมูลกลุ่มที่ 1  

สามารถเลือกวันท่ีเร่ิมและวันท่ีสิ้นสุดท่ีต้องการ ระบบจะแสดงตามวันท่ีต้องการ และสามารถ

ค้นหาได้จาก  

 ช่ือ-สกุลของผู้แจ้ง 

 หมายเลขประจ าตัวประชาชน 

 ช่ือสถานท่ีมีไว้ครอบครอง 
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 ประเภทกัญชา 

 วัตถุประสงค์ของการใช้งาน 

โดยกรอกข้อมูลท่ีต้องการค้นหา จะแสดงข้ึนมาอัตโนมัติ 

 

ตัวอย่างการคน้ข้อมูลกลุ่มที่ 2 

สามารถเลือกวันท่ีเร่ิมและวันท่ีสิ้นสุดท่ีต้องการ ระบบจะแสดงตามวันท่ีต้องการ และสามารถ

ค้นหาได้จาก  

 ช่ือ-สกุลของผู้แจ้ง 

 หมายเลขประจ าตัวประชาชน 

 ประเภทกัญชา 

 โรคหรืออาการ 

 วัตถุประสงค์ 
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โดยกรอกข้อมูลท่ีต้องการค้นหา จะแสดงข้ึนมาอัตโนมัติ 
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ตัวอย่างการคน้ข้อมูลกลุ่มที่ 3 

สามารถเลือกวันท่ีเร่ิมและวันท่ีสิ้นสุดท่ีต้องการ ระบบจะแสดงตามวันท่ีต้องการ และสามารถ

ค้นหาได้จาก  

 ช่ือ-สกุลของผู้แจ้ง 

 หมายเลขประจ าตัวประชาชน 

 ประเภทกัญชา 

โดยกรอกข้อมูลท่ีต้องการค้นหา จะแสดงข้ึนมาอัตโนมัติ 

 

สามารถบันทึกข้อมูลออกมาในรูปแบบ Excel ได้โดยกด Report Exel 
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ตัวอย่างการสืบคน้ข้อมูลในหน้าสืบคน้ข้อมูล 

สามารถเลือกวันท่ีเร่ิมและวันท่ีสิ้นสุดท่ีต้องการ ระบบจะแสดงตามวันท่ีต้องการ เลือกกลุ่มท่ี

ต้องการ และสามารถค้นหาได้จาก  

 จังหวัด 

 ประเภทกัญชา 
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ช่องทางการตดิตอ่ประสานงานการลงทะเบียนเข้าใช้งานระบบ รายงานผลการรบัแจ้ง

การมีไว้ในครอบครองกญัชาตามมาตรา 22 แห่งพระราชบญัญัติยาเสพตดิให้โทษ (ฉบับที่ 7) 

พ.ศ. 2562 โดยไม่ต้องรับโทษ 

สามารถลงทะเบียนเข้าใช้งานได้ทาง URL : http://goo.gl/forms/UHL05J1m8KiRwuGk1 

 

หากมีข้อสงสยั สามารถติดต่อได้ท่ี 

กองสง่เสรมิงานคุ้มครองผู้บริโภคด้านผลิตภัณฑ์สุขภาพในสว่นภูมิภาคและท้องถ่ิน 

ส านักงานคณะกรรมการอาหารและยา 

เบอร์โทรศัพท์ : 0 2590 7390 และ 0 2590 7395 

อีเมล : kb@fda.moph@go.th 
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การตดิต่อสอบถามข้อมูลอืน่ๆ 

หากมีข้อสงสัยเพิม่เติมตอ้งการสอบถามเจ้าหน้าที่สามารถตดิต่อสอบถามได้ดังนี้ 

1. สอบถามเกี่ยวกับการใช้งานระบบ 

ติดต่อ กองควบคุมวัตถุเสพติด กลุ่มแผนงานและสารสนเทศ 

โทรศัพท ์ 0 2590 7773 
โทรสาร 0 2590 7707 
E-Mail narcotic@fda.moph.go.th 

 

2. สอบถามเกี่ยวกับการแจ้งการมไีว้ในครอบครองกัญชา 

ติดต่อ  สายด่วน อย. 1556 กด 3 

กองควบคุมวัตถุเสพติด 

        กลุ่มก าหนดมาตรฐาน โทรศัพท ์ 0 0590 7314 หรอื 0 2590 7761 
 โทรสาร   0 2590 7338  
        กลุ่มก ากับดูแลก่อนออกสู่ตลาด โทรศัพท ์ 0 2590 7768 -70 
 โทรสาร   0 2590 7767 
        กลุ่มก ากับดูแลก่อนหลังสู่ตลาด โทรศัพท ์ 0 2590 7339 หรอื 0 2590 7742 
 โทรสาร   0 2590 7740 

 

 


