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 ระบบฐานข้อมูลเพื่อเพิ่มสมรรถนะการบริหารจัดการคงคลังยาเสพติดให้โทษของกลาง 

 

1. Browser ส าหรับการใช้งานระบบ 
 

Browser Version (ขั้นต่ า) 

Microsoft Internet explorer 9 

Mozilla Firefox 30 

Google Chrome 35 
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2. วิธีการสมัครสมาชิกระบบ สรอ. เพื่อลงทะเบียน เข้าใช้งานระบบของ อย.  

2.1  การสมัครสมาชิกระบบ สรอ. เพ่ือลงทะเบียนเข้าใช้งานระบบ  สามารถท าได้ 2 ทาง ดังนี้ 
      ช่องทางแรก  ผู้ใช้งานลงทะเบียนเพ่ือสมัครสมาชิกของ Open ID (สรอ.) โดยเข้าที่ URL: 
http://privus.fda.moph.go.th/   จากนั้น click เพ่ือเลือกประเภทผู้ใช้งาน ในกรณีที่ผู้ใช้งานเป็น
เจ้าหน้าที่ท่ีได้รับมอบหมายจากหน่วยงาน ให้ใช้งานระบบ อย. ให้เลือกที่ icon รูปเจ้าหน้าที่ภายนอก   
 

 

 
 

 
ระบบจะแสดงหน้าจอเพ่ือไปยังการ “สมัครสมาชิก” ให้  click สมัครสมาชิก 

 

 



 

3 

 

 
    ช่องทางสอง   ผู้ใช้งานลงทะเบียนเพ่ือสมัครสมาชิกของ Open ID (สรอ.) โดยเข้าที่ URL: 

http://openid.egov.go.th/  จากนั้น click เพ่ือเลือก “ลงทะเบียน”   
 

 
 

2.2  ผู้ใช้งานอ่านรายละเอียดเพ่ือรับทราบข้อตกลงการใช้บริการยืนยันตัวบุคคลกลาง จากนั้น click ตกลง 
 

 

http://openid.egov.go.th/


 

4 

 

 
   2.3  ผู้ใช้งานกรอกข้อมูลผู้สมัคร และรายละเอียดผู้สมัคร จากนั้น click “สมัครสมาชิก” 
         **ข้อมูลผู้สมัครขอให้เลือกเป็น “บุคคลธรรมดา”เท่านั้น**  
            การก าหนดรหัสผ่านขอให้ ก าหนดมากกว่า 8 ตัวอักษร  
 

 
   2.4  ระบบจะแสดงข้อความการลงทะเบียนเป็นที่เรียบร้อยแล้ว ซึ่งจะต้องท าการยืนยันตัวตนโดย          
เปิด e-mail ตามที่ได้แจ้งข้อมูลไปในรายละเอียดผู้สมัคร  
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      2.5  เมื่อผู้ใช้งานเปิด e-mail ตามท่ีระบุในรายละเอียดผู้สมัคร จะพบ e-mail ดังภาพ ผู้ใช้งาน click ที่ 
Link หรือ copy URL ไปเปิดใน Browser เพ่ือยืนยันตัวบุคคล  

 
 
    2.6  เมื่อ click  link ระบบจะแสดงดังภาพ  จากนั้นกด ปิดหน้าต่าง 
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    2.7  ระบบจะน า ผู้ใช้งานเข้าไปที่ URL : http://privus.fda.moph.go.th/ อีกครั้ง ระบบจะให้ท าการ
ยืนยันตัวบุคคลโดยให้ผู้ใช้งาน ระบุเลขบัตรประจ าตัวประชาชน ของตัวท่านเอง จากนั้นคลิก“ยืนยันตัวบุคคล” 

 
    
  2.8  จากนั้นระบบจะให้ระบุข้อมูลเพ่ือยืนยันตัวบุคคล เมื่อกรอกข้อมูลถูกต้อง แล้วกดปุ่ม “ยืนยัน” 
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กรณีกรอกข้อมูล “ไม่ถูกต้อง” ระบบจะแสดง Pop up เพ่ือให้กรอกข้อมูลใหม่ โดยการ Click x  
(กากบาท) ด้านมุมมบนขวามือ 

 
 

กรณีกรอกข้อมูล “ถูกต้อง” ระบบจะแจ้งว่า “การยืนยันส าเร็จ” ดังภาพ เป็นการเสร็จสิ้นการ
สมัครเข้าใช้งานระบบ ซึ่งจะท าให้ท่านได้ username password ส าหรับเข้าใช้งานระบบ  

 
เมื่อคลิก “ด าเนินการต่อ” ผู้ใช้งานเข้าระบบ โดยจะแสดงดังภาพ 

 
2.9  จากนั้นให้ผู้ใช้งานติดต่อเจ้าหน้าที่กองควบคุมวัตถุเสพติด อย. เพื่อขอเปิดสิทธิใช้งานเข้าระบบ 

โดยส่งเอกสาร (ตัวจริง) ประกอบการขอเปิดสิทธิเข้าใช้งานระบบของกลาง ดังนี้ 
        -หนังสือมอบอ านาจจากหน่วยงานของท่านให้ท่านมีสิทธิในการใช้งานระบบฯในนามหน่วยงาน 
     ตัวอย่างหนังสือมอบอ านาจ ในภาคผนวก  

   -ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน ของผู้มอบอ านาจ 
   -ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน ของผู้รับมอบอ านาจ 

ที่อยู่ในการจัดส่งเอกสารการมอบอ านาจเพื่อเปิดสิทธิเข้าใช้งานระบบ คือ  หนังสือถึง 
ผู้อ านวยการกองควบคุมวัตถุเสพติด กลุ่มพัฒนาระบบ  กองควบคุมวัตถุเสพติด  ส านักงานคณะกรรมการ
อาหารและยา กระทรวงสาธารณสุข  ถนนติวานนท์ จังหวัดนนทบุรี 11000 โทรศัพท์ 02 590 7771-3 
โทรสาร 02 590 7772 ,7314 ทั้งนี้ หากมอบอ านาจเรียบร้อยแล้ว มีการเปลี่ยนแปลง เช่น เจ้าหน้าที่โอนย้าย 
หรือลาออก ให้หน่วยงานแจ้งมายัง อย. เพื่อขอยกเลิกสิทธิการใช้งานดังกล่าวส าหรับเจ้าหน้าที่ท่านนั้นๆ ด้วย  
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3. การเข้าใช้งานระบบ 
3.1  เมื่อผู้ใช้งานได้รับการเปิดสิทธิใช้งานระบบเป็นที่เรียบร้อยแล้ว ผู้ใช้งานสามารถเข้าระบบโดยเข้าท่ี       

URL : http://privus.fda.moph.go.th/  
  
 

 
 

 
แล้วท าการเลือกประเภทของผู้ใช้งาน เป็น “เจ้าหน้าที่ภายนอก” จากนั้นระบบจะให้ระบุ บัญชีผู้ใช้ และ

รหัสผ่าน จากนั้น Click “เข้าสู่ระบบ” ดังภาพ 
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3.2   เมื่อกรอกชื่อบัญชีผู้ใช้งานและรหัสผ่านถูกต้อง ระบบจะแสดงเมนูการเข้าใช้งานระบบ ดังภาพ 
 

 
 

 
 3.3  เมื่อผู้ใช้งาน click  เลือกเมนูระบบการจัดการคงคลัง ผู้ใช้งานจะเข้าสู่ระบบ 

 
 

 
 
 



 

10 

 

4. การเตรียมข้อมูลบัญชีของกลางเพื่อน าส่ง อย.  
ผู้ใช้งานสามารถ download เอกสาร excel file template (ไฟล์ excel ซึ่งมีการเขียนโปรแกรม Macro 

ฝังอยู่ในไฟล์) ได้จากระบบ   
     4.1  กดเลือกเมนู “บัญชีส่ง อย.” ซึ่งระบบจะแสดงข้อมูล  ที่เคย upload file ไปในระบบ จากหน้าจอนี้     
ท่านจะสามารถ Download excel file temlate ไปใช้งานได้ โดยเลือก version excel file template 
ตามระบบคอมพิวเตอร์ที่ท่านใช้งาน  ทั้งนี้ Version ที่สมบูรณ์ส าหรับการใช้งานในขณะนี้ คือ Template 
version 2013  
**ในการเตรียมบัญชีของกลางในแต่ละครั้งของการส่งบัญชีของกลางมายัง อย. ขอให้ท่าน Download excel 
file template จากระบบ เพ่ือให้ได้ Template ล่าสุดไปใช้งาน เนื่องจากหากมีการเพ่ิมเติม ชื่อ สน/สภ. หรือ 
ชื่อสารที่ถูกประกาศใหม่ให้เป็ยาเสพติด เป็นต้น  อย. จะต้องท าการปรับ excel file template ** 

 

 
 

ระบบจะให้บันทึกไฟล์สกุล xlsm (ไฟล์ excel ซึ่งมีการเขียนโปรแกรมMacro ฝังอยู่ในไฟล์) ให้ผู้ใช้งาน save  
ไฟล์ลงที่ตัวเครื่องที่จะใช้งาน  
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        4.2  Excel file template ประกอบด้วย sheet วิธีลงข้อมูล ซึ่งจะแสดงวิธีการกรอกข้อมูล และ sheet 
data ซึ่งผู้ใช้งานต้องกรอกข้อมูลบัญชีของกลาง  

 
 
การกรอกข้อมูลลงใน sheet data *** ห้าม "ลบ" (delete) หรือ "แทรก" (insert) แถว โดยเด็ดขาด ***  

เมื่อท าการกรอกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว คลิก “Export XML” เพ่ือให้ข้อมูลบัญชีของกลางที่กรอกไว้ใน
ตารางถูกสร้างเป็น XML file เพ่ือน าเข้าระบบการจัดการคงคลัง  
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เมื่อคลิกแล้ว ระบบจะแสดง Pop up เพ่ือให้เลือก ที่จัดเก็บไฟล์ XML (path file) โดยชื่อไฟล์จะ
ประกอบไปด้วย เลขประจ าตัวประชาชน-วันที่น าส่งของกลาง-ประเภทบัญช ีซึ่งผู้ใช้งานไม่ต้องเปลี่ยนชื่อไฟล์  
เมื่อเลือกที่วางไฟล์แล้ว คลิก “บันทึก” (SAVE) 

 

 
 

ระบบแสดง Pop up ข้อความ ว่าได้มีการสร้างไฟล์ XML ถูกเก็บไว้ตามต าแหน่งที่ได้เลือกเป็นที่
เรียบร้อยแล้ว 
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เมื่อไปยังต าแหน่งที่ได้วางไฟล์ไว้จะพบไฟล์สกุล XML  

 
 
โครงสร้างของชื่อ file นามสกุล .XML ที่พร้อมน าเข้าระบบ คือ 
X X X X X X X X X X X X X - Y Y Y Y - M M - D D - S/M/L/P - 0 0 1 

เลข13หลักของผู้ยื่น  ปี พ.ศ.ที่ส่ง
ของกลาง 

 เดือน  วัน  ประเภท
บัญชี* 

 เลขไฟล ์

*ประเภทบัญชี S=บัญชีของกลาง1-14เม็ด    
                  M=บัญชีของกลาง15-199เม็ด   
                  L=บัญชีของกลางมากกว่า200เม็ด         P=บัญชีของกลางที่เป็นวัตถุออกฤทธิ์    
  
ยกตัวอย่างชื่อบัญชีที่พร้อมน าเข้าระบบ เช่น 3102922436199-2558-10-22-S-001.xml หมายถึงบัญชีของ
กลาง1-14เม็ด ส่งของกลางวันที่22ตุลาคม2558 ผู้ส่งมีเลขผู้เสียภาษีคือ3102922436199 
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5. ค าอธิบายวิธีการกรอก Excel file template ส าหรับการจัดท าบัญชียาเสพติดให้โทษของกลาง/
บัญชีวัตถุออกฤทธิ์ของกลาง เพื่อส่งส านักงานคณะกรรมการอาหารและยา (อย.) 

 

ข้อมูลบัญชีจะแบ่งเป็น 2 ส่วน ส่วนแรกคือข้อมูลทั่วไปของบัญชี และส่วนที่สองคือข้อมูลที่เป็นรายละเอียด 
ของกลางที่จะจัดส่ง อย.  วิธีการบันทึกข้อมูลในช่องที่ก าหนด ดังนี้ 
ส่วนแรก : ข้อมูลทั่วไปของบัญชี 
ล าดับ หัวข้อ ค าอธิบายการกรอก หมายเหตุ 

1 เลขบัตรประจ าตัวประชาชน ใส่เลขบัตรประชาชน 13 หลักของผู้ที่ได้รับมอบหมาย
จากหน่วยงานให้มีหน้าที่ในการจัดท าบัญชีของกลาง
ส่ง อย. 

 

2 สถานตรวจพิสูจน์ ให้ Click ที่ช่องสีเหลือง จะเห็นรูปสามเหลี่ยมหัวกลับ 
สีเทา ขึ้นที่ข้างช่อง ให้กดเลือกท่ีสามเหลี่ยมหัวกลับ
นั้น โดยเลื่อนแถบข้ึนลงเพ่ือเลือกชื่อสถานตรวจพิสูจน์
ที่น าส่งจากรายชื่อที่มีให้ 
 

 
 

ต้องเลือกจาก 
Drop down 
ที่มีให้เลือก
เท่านั้น              
(ห้ามพิมพ์ 
หรือ copy 
มาจากที่อ่ืน) 

3 วันที่น าส่งของกลาง ใส่ข้อมูล วัน/เดือน/ปีพ.ศ. ที่จะส่งของกลาง  
(เช่น ต้องการส่งของกลางวันที่ 3 ก.ค. 2558 ให้คีย ์
3/7/2558 ข้อมูลจะแสดงให้เห็นเป็น 3 กรกฎาคม 
2558) 

 

4 ประเภทบัญชี ให้ Click ที่ช่องสีเหลือง จะเห็นรูปสามเหลี่ยมหัวกลับ 
สีเทา ขึ้นที่ข้างช่อง ให้กดเลือกท่ีสามเหลี่ยมหัวกลับ
นั้น โดยเลื่อนแถบข้ึนลงเพ่ือเลือกชื่อชนิดของบัญชี    
ที่จะส่ง  
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ล าดับ หัวข้อ ค าอธิบายการกรอก หมายเหตุ 
5 เลขหนังสือน าส่ง ใส่เลขหนังสือน าส่งของกลางให้ อย. เช่น        ตช.

1003.4/2513 เป็นต้น  
 

6 ลงวันที่ ใส่ข้อมูล วัน/เดือน/ ปีพ.ศ. ที่ลงวันที่ในหนังสือน าส่ง
ของกลางให้ อย. (เช่น หนังสือน าส่งลงวันที่15 ก.ค. 
2558 ให้คีย ์15/7/2558 ข้อมูลจะแสดงให้เห็นเป็น 
15 กรกฎาคม 2558) 

 

 
ส่วนที่สอง คือ ข้อมูลที่เป็นรายละเอียดของกลางที่จะจัดส่ง อย. 
ล าดับ หัวข้อ ค าอธิบายการกรอก หมายเหตุ 

1 หน่วยงาน สภ. ให้ Double Click ที่ช่องท่ีจะคีย์ข้อมูล ให้มี 
cursor ขึ้นที่ช่องจากนั้น พิมพ์ชื่อหน่วยงานที่
น าส่ง ( สน./สภ.)จะปรากฎชือ่ให้เลือก จากนั้น
เลือกชื่อที่ต้องการ แล้วกด Tab หรือ Enter 

 
 
 

 
 
   
 
 
  
 

 

ต้องเลือกจาก 
Drop down ที่มี
ให้เลือกเท่านั้น              
(ห้ามพิมพ์ หรือ 
copy มาจากที่อ่ืน) 

2 เลขหนังสือส่งตรวจ ใส่ข้อมูลเลขที่หนังสือน าส่งของกลางที่ส่งมาจาก       
สน/สภ เช่น ตช0018(สร).43/2558 เป็นต้น 

 

3 ลงวันที่ ใส่ข้อมูล วัน/เดือน/ปีพ.ศ. ที่ลงวันที่ในหนังสือ
น าส่งของกลางที่ส่งมาจาก สน/สภ.( เช่น หนังสือ
น าส่งลงวันที่ 15 ก.ค. 2558 ให้คีย ์15/7/2558 
ข้อมูลจะแสดงให้เห็นเป็น 15 กรกฎาคม 2558) 

 

4 หมายเลขตรวจพิสูจน์ พิมพ์ หมายเลขตรวจพิสูจน์ของกลาง เช่น ญ
142/58 

 

5 เลขคดี พิมพ์ ข้อมูลเลขคดีของของกลาง เช่น 6/2552 
(พิมพ์ พ.ศ.ให้ครบ4ต าแหน่ง)  แต่หากไม่มีเลขคดี
ให้ติดต่อสอบถาม ต ารวจเจ้าของคดี ให้ได้ข้อมูล
เลขคดี แล้วจึงใส่เลขคดี ก่อนน าส่งข้อมูลให้ อย. 

 

 

พิมพ์ชื่อหน่วยงานที่ต้องการ  
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ล าดับ หัวข้อ ค าอธิบายการกรอก หมายเหตุ 

6 
 

ผู้ต้องหา 
 

-ให้พิมพ์ ชื่อ และ นามสกุล ของผู้ต้องหาให้ครบทุกคน โดยให้ยึดถือตาม
หนังสือน าส่งของสถานีต ารวจเป็นหลัก  เช่น นายสุขใจ ดีงาม 
-กรณีมีผู้ต้องหาหลายคน เช่น นายสุขใจ ดีงาม และ นายไก่ กอกา  
ให้พิมพ์ข้อมูลในแถวแรกแถวเดียว ดังนี้ 

 
 

  
 
 
 
 
 
 
 
แต่หากไม่มีผู้ต้องหาให้พิมพ์ว่า “ไม่ปรากฎตัวผู้กระท าผิด” 

 
 

7 ชนิดยาเสพติด ให้ Click ที่แถวที่จะคีย์ข้อมูล จะเห็นรูปสามเหลี่ยมหัวกลับ สีเทา ขึ้นที่
ข้างช่อง ให้กดเลือกท่ีสามเหลี่ยมหัวกลับนั้น โดยเลื่อนแถบขึ้นลงเพื่อ
เลือกชื่อสารส าคัญที่ตรวจพบ ทั้งนี้ สามารถพิมพ์น าบางตัวอักษร เพ่ือให้
ค้นหาชื่อสารนั้นได้เร็วขึ้น 

 
 
*กรณีชนิดยาเสพติดเป็นสารผสม เช่นรายการที่1ตรวจพบ    เมทแอม
เฟตามีน+MDMA ให้ใส่ข้อมูลสารตัวหลัก  ในแถวแรกให้ครบทั้งปริมาณ 
และ%ความบริสุทธิ์ และใส่ชื่อสารตัวที่สองแถวถัดมา โดยไม่ต้องใส่
ข้อมูลปริมาณ เนื่องจากเป็นรายการเดียวกัน แต ่ % ความบริสุทธิ์ใน
สารผสมตัวที่สอง ถ้ามีข้อมูลก็ให้ใส่ด้วย 
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*กรณีของกลางคดีนั้นมีหลายรายการ ให้ใส่ชื่อสาร น้ าหนักสาร และ % 
ความบริสุทธิ์ให้ครบทุกช่อง 
 

ล าดับ หัวข้อ  ค าอธิบายการกรอก  หมายเหตุ 
8 น้ าหนักสุทธิ ใส่ข้อมูลน้ าหนักยาเสพติดที่เหลือจากการตรวจพิสูจน์ แยกเป็น กิโลกรัม 

กรัม และมิลลิกรัม ในช่องที่ก าหนด 
ตัวอย่างเช่น  
         8.27 กรัม  ต้องลงเป็น   8 กรัม(g) 270 มิลลิกรัม(mg) 
หรือ  8.027 กรัม  ต้องลงเป็น   8 กรัม(g) 27 มิลลิกรัม(mg) 
 

 
 
 
 
 
 โดยตรวจสอบให้ถูกต้องตรงกับรายงานการตรวจพิสูจน์ 

 

9 น้ าหนักรวม 
หีบห่อ 

เฉพาะบัญชีของกลางรายย่อย (บัญชีของกลาง1-14เม็ด และ15-199
เม็ด) ให้ใส่ข้อมูลน้ าหนักรวม หีบห่อ แยกเป็น กิโลกรัม กรัม และ
มิลลิกรัมในช่องที่ก าหนด โดยตรวจสอบให้ถูกต้องตรงกับน้ าหนักรวมหีบ
ห่อท่ีชั่งได้จริง 

**บัญชีของกลางรายใหญ ่และบัญชีวัตถุออกฤทธิ์  
ไม่ต้องใส่น้ าหนกัรวมหีบหอ่ ** 

 

10 ความบริสุทธิ์ 
(%) 

พิมพ์ตัวเลขความบริสุทธิ์ของยาเสพติด ที่ตรวจพบ  เช่น ความบริสุทธิ์
ร้อยละ 10.252 ให้พิมพ์ 10.252   

 

 
 
 
 

- เมื่อพิมพ์ข้อมูลเสร็จ สามารถบันทึก (SAVE) เป็นระยะๆ แล้วเรียก File ที่พิมพ์ไว้ เพ่ือมาเปิด    ท าต่อ
ในวันถัดไปได้ จนกว่าจะพิมพ์เสร็จเรียบร้อยทุกข้อมูลพร้อมส่งบัญชีให้ อย. ให้กดปุ่ม Export XML  

- การส่งบัญชี อย.ในแต่ละครั้ง ขอให้ส่ง 1ไฟล์ต่อประเภทบัญชี   เช่น ถ้าในการส่งของกลางวันนั้น มี
รายใหญ่ 123 ดคี ให้ท าเป็น excel file template 1 ไฟล์ (123คดี) แล้ว export เป็น ไฟล์นามสกุล 
xml 1 ไฟล์ เพ่ือน าเข้าระบบ จะไม่สามารถ แยกเป็น 2 ไฟล์ ( ไฟล์แรกล าดับ1-50 และไฟล์ที่สอง 
ล าดับ21-123คดี ) ในประเภทบัญชีเดียวกันต่อการส่ง1ครั้งได้ 

หมายถงึ 8.27 กรัม  หมายถงึ 8.027 กรัม  
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6. การน าเข้า file ข้อมูลบัญชีของกลาง ที่มีการ Export จาก template เป็น file XML ที่พร้อม
ในการส่งมายังระบบ อย.  โดยด าเนินการดังต่อไปนี้  

6.1 เข้าเมนู “บัญชีส่ง อย.” จากนั้นคลิก “เลือกไฟล์”  

 
 

ระบบแสดง Pop up เพ่ือให้ผู้ใช้งานเลือกต าแหน่งที่เก็บไฟล์ที่ผ่านมา เมื่อ click เลือกไฟล์แล้ว 
จากนั้นคลิก “Open” (เปิด) 

 
6.2  เมื่อผู้ใช้งานท าการเลือกไฟล์แล้ว ระบบจะแสดง Pop up ขออนุญาตทราบต าแหน่ง ผู้ใช้งาน

คลิก “อนุญาต” 
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6.3  เมื่ออนุญาตแล้ว ระบบแสดงต าแหน่งของผู้ใช้งานเป็น Latitude และ Longitude 
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6.4  ผู้ใช้งาน click “บันทึก” เพ่ือ upload ข้อมูล หรือ click “ยกเลิก” เพ่ือยกเลิกการ upload file  
เมื่อ click “บันทึก” แล้วบัญชีส่งของกลางถูกน าเข้าระบบแสดงเป็นรายการในตารางด้านล่าง ดังภาพ 

 
 
6.5  ผู้ใช้งานสามารถตรวจดูข้อมูลบัญชีได้โดยเลื่อน Scroll bar ของตารางรายการบัญชีไปทางด้าน

ขวาสุด จากนั้น click  “ดูข้อมูล”
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6.6  ระบบจะแสดงข้อมูลทั่วไป และบัญชีของกลางส่ง อย. ผู้ใช้งานต้องท าการตรวจสอบข้อมูลใน
ระบบ เมื่อแสดงถูกต้องแล้ว click “ส่งบัญชี อย.” ระบบจะท าการบันทึกข้อมูลรายการของกลาง และ    
ส่งข้อมูลไปยังเจ้าหน้าที่ อย. เพื่อนัดรับส่งของกลางต่อไป 
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เมื่อ click “ส่งบัญชี อย.” แล้ว  สถานะการรับบัญชี จะเปลี่ยนจาก “สร้างบัญชี” เป็น “รอรับ
บัญชี” ซึ่งผู้ใช้งาน จะยังสามารถยกเลิกการส่งบัญชีนี้ได้  จนกระทั่งหาก เจ้าหน้าที่ อย. รับบัญชีแล้ว จะไม่
สามารถยกเลิกบัญชีได้ 

 

ความหมายของสถานะ 
สถานะ ความหมาย ค าอธิบาย 

สร้างบัญชี สถานตรวจพิสูจน์น าข้อมูลเข้าระบบแล้ว แต่
ยังไม่ click ส่งบัญชี อย. 

สถานตรวจพิสูจน์ ยังสามารถยกเลิกบัญชี 
แล้วส่งไฟล์ใหม่เข้าระบบได้ 

รอรับบัญชี สถานตรวจพิสูจน์ click ส่งบัญชี อย.แล้ว สถานตรวจพิสูจน์ ยังสามารถยกเลิกบัญชี 
แล้วส่งไฟล์ใหม่เข้าระบบได้ 

รับบัญชี อย.ตรวจสอบข้อมูล แล้ว click รับบัญชีแล้ว สถานตรวจพิสูจน์ ไม่สามารถยกเลิกบัญชี
ซึ่งการยกเลิกจะสามารถด าเนินการได้โดย
ติดต่อเจ้าหน้าที่ อย. เพ่ือขอยกเลิก 

 
  6.7  ผู้ใช้งานสามารถ  

      - พิมพ์บัญชีของกลางส าหรับส่ง อย.  ได้โดย click ที่ปุ่ม “บัญชี อย. รายใหญ่ รายย่อย     
รายกลาง วัตถุออกฤทธิ์”   

      - พิมพ์ฉลากปิดซองของกลาง ได้โดย click ที่ปุ่ม “ฉลากปิดซองของกลาง” 
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การพิมพ์ฉลากปิดซองของกลาง ส าหรับส่ง อย. 
 

ผู้ใช้งานสามารถพิมพ์ข้อมูลได้โดย click ที่รูป  จากนั้น เลือก “Excel” ระบบจะให้ท าการบันทึก
ไฟล์ข้อมูล 

 
 

 
การพิมพบ์ัญชีของกลาง  ส าหรับส่ง อย. 
 

ผู้ใช้งานสามารถพิมพ์ข้อมูลได้โดย click ที่รูป  จากนั้น เลือก “Excel” ระบบจะให้ท าการบันทึก
ไฟล์ข้อมูล 
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7. การแก้ไข/ยกเลิกการส่งข้อมูลบัญชีของกลาง  
  เมื่อผู้ใช้งาน upload บัญชีของกลางและดูข้อมูลรายการบัญชีของกลางแล้ว ผู้ใช้งานจะสามารถยกเลิก

บัญชีได้ จนกระทั่ง เจ้าหน้าที่ อย. เข้าไปตรวจสอบข้อมูลของท่าน และรับของกลาง จะไม่สามารถยกเลิกบัญชี
ได้ ซึ่งการยกเลิกจะสามารถด าเนินการได้โดยติดต่อเจ้าหน้าที่ อย. เพ่ือขอยกเลิก พร้อมทั้งแจ้งเหตุผลของการ
ขอยกเลิกบัญชีนั้น  

 7.1 การแก้ไขการส่งข้อมูลบัญชีของกลาง  
เมื่อผู้ใช้งานพบว่าข้อมูลไม่ถูกต้องและต้องการแก้ไข ผู้ใช้งานสามารถท าได้โดยแก้ไขข้อมูลรายการของ

กลางให้ถูกต้องใน Excel file template จากนั้น Export XML เช่นเดียวกับวิธีการ “การเตรียมข้อมูลบัญชี
ของกลางเพ่ือน าส่ง อย.” ข้างต้น  

เมื่อมายังระบบการจัดการคงคลัง เลือกรายการบัญชีของกลางที่ต้องการท าการแก้ไข โดยคลิก “ดู
ข้อมูล” ของรายการนั้น 

 

 
 
จากนั้นคลิก “ยกเลิกบัญชี”  

 
 

ระบบจะแสดง Pop up ให้ท าการเลือกวิธีการยกเลิก โดยเลือก “ยกเลิกแบบอัพโหลดไฟล์ใหม่ทันที” 
แล้ว click “เลือกไฟล์” ผู้ใช้งานเลือกไฟล์ XML ที่ได้จากการแก้ไขข้อมูลใน Excel file template  
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จากนั้นคลิก “บันทึก” ระบบจะน าข้อมูลที่ได้จาก XML file มาแสดงบนระบบเพ่ือให้ผู้ใช้งานตรวจสอบข้อมูล 
เมื่อข้อมูลถูกต้องแล้ว ผู้ใช้งานคลิก “ส่งบัญชี อย.” เพ่ือส่งข้อมูลบัญชีของกลางไปยังเจ้าหน้าที่ อย. ในการ
ด าเนินการเตรียมรับของกลางต่อไป 
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  7.2 การยกเลิกการส่งข้อมูลบัญชีของกลาง  
เมื่อผู้ใช้งานต้องการยกเลิกรายการบัญชีของกลาง ผู้ใช้งานสามารถท าได้โดยคลิก “ยกเลิกบัญชี”   

 
 

จากนั้นเลือก “ยกเลิกแบบไม่ต้องแนบไฟล์” ของ Pop up ที่แสดง แล้ว click “บันทึก” ระบบจะท า
การลบบัญชีรายการของกลางไม่แสดงบนรายการบัญชี ผู้ใช้งานสามารถ upload XML file บัญชีรายการ    
ของกลางได้ตามข้ันตอน “การเตรียมข้อมูลบัญชีของกลางเพ่ือน าส่ง อย.” ข้างต้น 
 

 
 
** การ upload ไฟล์ใหม่ เข้าระบบนั้น จะต้องท าการเปลี่ยนชื่อ ใน3ต าแหน่งชุดท้าย เพราะการใช้ชื่อเดิม จะ
ไม่สามารถน าเข้าไฟล์ในระบบได้ โดยระบบจะขึ้นเตือนว่า ชื่อไฟล์ซ้ า 
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เช่น ไฟล์แรกที่น าเข้าระบบ ชื่อ 3102922436199-2558-10-22-S-001.xml หากแก้ไขแล้วจะน าเข้าระบบ
ใหม่ อาจเปลี่ยนเป็น 3102922436199-2558-10-22-S-002 .xml เป็นต้น 
 

8.การเปลี่ยนวันที่ส่งของกลาง  
เมื่อผู้ใช้งานต้องการเปลี่ยนแปลงวันที่ส่งของกลาง  ให้ท าการติดต่อเจ้าหน้าที่ อย. ซึ่งเมื่อเจ้าหน้าที่ อย.   

ท าการอนุมัติการเปลี่ยนแปลงวันที่ส่งของกลางแล้ว ระบบจะแสดงวันที่ส่งของกลางใหม่ 

 
 
 
 
 
 
หลังจากสถานตรวจพิสูจน์ น า file ข้อมูลบัญชีในรูป XML นี้ ทุกบัญชีที่ประสงค์จะน าส่งของกลาง 
Upload ผ่านระบบ ที่ อย. ก าหนด แล้ว  สถานตรวจพิสูจน์  จะสามารถ 
-   สั่งพิมพ์บัญชีของกลางส าหรับใช้ในการส่งมอบของกลาง จากระบบ 
-   จากนั้นส่งหนังสือน าส่งของกลาง พร้อมบัญชีของกลาง มายัง อย.ทางไปรษณีย์ เพื่อใช้ 
    ในการส่งมอบของกลาง  โดยขอให้ส่งข้อมูลล่วงหน้าก่อนก าหนดส่งของกลาง  
    อย่างน้อย 20 วัน  
 - สามารถพิมพ์ฉลากแสดงรายละเอียดของกลาง ที่จะส่ง อย. เพื่อใช้ในการปิดผนึกบนซอง/หีบห่อ     
ของกลางส าหรับส่งอย. 
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(1) ปัญหาจากการใช้งานระบบที่เป็นปัญหาทาง 
เทคนิค เช่น พบerror จากการใช้งานระบบเป็นต้น** 
โดยแจ้งรายละเอียดของปัญหา capture หน้าจอที่ 
พบปัญหา รวมถึง ส่งไฟล์ที่เป็นปัญหา ( excel file 
template ) มาให้อย. เพื่อ ประกอบการตรวจสอบ
ของเจ้าหน้าที่ ** 

 

 (2) ติดต่อเรื่องสิทธิการเข้าใช้งานระบบ เช่น 
เปลี่ยนแปลง ขอใหม่ หรือยกเลิกสิทธิ 

- เจ้าหน้าที่กลุ่มแผนงานและสารสนเทศ กองควบคุม 
วัตถุเสพติด 
 ร.ต.อ.(ญ)นันทิยา  บุณยะจินดา 
 นางสาวสิริรัตน์  เอ้ือวงศ์เสถียร 
 โทรศัพท์ 02 590 7772 โทรสาร 02 590 7772 
 อีเมลล์ nctlive@fda.moph.go.th 
 
 
 
- เจ้าหน้าที่กลุ่มแผนงานและสารสนเทศ กองควบคุม 
วัตถุเสพติด 
 นางสาวสิริรัตน์  เอ้ือวงศ์เสถียร 
 โทรศัพท์ 02 590 7772 โทรสาร 02 590 7772 
 อีเมลล์ nctlive@fda.moph.go.th 
 

(3) ต้องการเปลี่ยนแปลงวันรับของกลาง 

 

 

 

 

 
(4) แก้ไขข้อมูล เกี่ยวกับบัญชีของกลางที่จะส่ง อย. 

- เจ้าหน้าที่กลุ่มควบคุมของกลางวัตถุเสพติด กอง 
ควบคุมวัตถุเสพติด 
 นางอรวรรณ  วงศ์สวาสดิ์ 
 นายสุริยา  มุขะวาทิน 
 นางสาวนิภาพร  สอนโพนงาม 
 โทรศัพท์ 02 590 7774-6, 085-482-7681 
 โทรสาร 02 591 8471 
 อีเมลล์ nctlive@fda.moph.go.th 
 
 
- เจ้าหน้าที่กลุ่มควบคุมของกลางวัตถุเสพติด กอง 
ควบคุมวัตถุเสพติด 
 นางมาริสา  คงทอง จงอักษร 
 นายอภิรักษ์  หอชัยศิวะนนท์ 
 โทรศัพท์ 02 590 7774-6 โทรสาร 02 5918471 
 อีเมลล์ nctlive@fda.moph.go.th 
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