
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

คุณสมบัติ  1. อายุไม่เกิน 30 ปี ไม่จ ากัดเพศ สุขภาพแข็งแรง 
  2. วุฒิการศึกษา ปริญญาตรี 
 3. สามารถใช้คอมพิวเตอร์โปรแกรม Microsoft Office 
และ Internet ได้เป็นอย่างดี 
 4. มีความขยัน ซื่อสัตย์ อดทน รับผิดชอบต่อหน้าที่การงาน 
ตรงต่อเวลา มนุษยสัมพันธ์ดี สามารถท างานในภาวะกดดันได้ มีความ
ยืดหยุ่นในการท างานสูง ไม่เกี่ยงงาน และกระตือรือร้นในงานที่ท า 

ลักษณะงาน  
1. ปฏิบัติงานธุรการ งานสารบรรณ เช่น งานรับ-ส่งเอกสาร   งาน

พิมพ์เอกสาร ติดต่อประสานงานฯ  
2. จัดเก็บข้อมูล เอกสาร ให้สะดวกต่อการค้นหา 
3. จัดท าบัญชีสรุปรายวัน/รายเดือน และจัดท าข้อมูลสถิติ 
4. จัดเตรียมเอกสารและจัดการประชุมคณะกรรมการ ที่อยู่ใน

ความรับผิดชอบของกลุ่มฯ 
5. ปฏิบัติงานอื่นตามที่ได้รับมอบหมาย 

 

                                                           
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ประกาศรบัสมัครงาน 

ต าแหน่ง นักจัดการงานทั่วไป (ลูกจ้างเหมาบริการ) 1 อัตรา (เพศหญิง) กลุ่มควบคุมของกลางวัตถุเสพติด กองควบคุมวัตถุเสพตดิ 

ค่าตอบแทนเงินเดือน 13,000 บาท/เดือน  

หลักฐานการสมัครงาน  
1. รูปถ่าย ขนาด 1 นิว้  
2. ส าเนาใบรับรองผลการศึกษา (Transcript) 
3. ส าเนาบัตรประชาชน 
4. ส าเนาทะเบียนบ้าน 
 
 
ติดต่อสมัครงานได้ที่   
กลุ่มควบคุมของกลางวัตถุเสพติด กองควบคุมวัตถุเสพติด  
อาคาร 6 ชั้น 1 (คลังยาเสพติดฯ) 
ส านักงานคณะกรรมการอาหารและยา 
โทรศัพท์  02 590 7774 ต่อ 6 
หรือ ส่งเอกสารการสมัครมาทาง Email  

E-mail : confiscated2021@gmail.com 
ตั้งแต่บัดนี้ ถึง วันที่ 18 กรกฎาคม 2566 

 

คุณสมบัติ 1. เพศหญิง 
 2. วุฒิการศึกษาปริญญาตรี (ทุกสาขา) 
 3. สามารถใช้คอมพิวเตอร์โปรแกรม Microsoft Office 
และ Internet ได้เป็นอย่างดี 
 4. มีความขยัน ซื่อสัตย์ อดทน รับผิดชอบต่อหน้าที่การงาน 
ตรงต่อเวลา มนุษยสัมพันธ์ดี สามารถท างานในสภาวะกดดันได้ มีความ
ยืดหยุ่นในการท างานสูง ไม่เกี่ยงงาน และมีความกระตือรือร้นในงานที่ท า 

ลักษณะงาน 
1. ปฏิบัติงานธุรการ งานสารบรรณ เช่น งานรับ-ส่งเอกสาร งานพิมพ์

เอกสาร ติดต่อประสานงาน ฯลฯ 
2. จัดเตรียมเอกสารและจัดประชุมคณะกรรมการ ที่อยู่ ในความ

รับผิดชอบของกลุ่มฯ 
3. จัดท าบัญชียาเสพติดของกลาง สรุปข้อมูลบัญชี และจัดท าข้อมูลสถิติ 
4. จัดเก็บข้อมูล เอกสาร ให้สะดวกต่อการค้นหา 
5. ปฏิบัติงานอื่นตามที่ได้รับมอบหมาย 
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